














‘ التسار لات‎ ata الدلیل دجیب عن‎ a 


مدب هذا الدليل إلى مساعدة الباحئن ی كتابة a‏ 
en‏ تقارير أو رسائل ماجستير أو رسائل دکتوراه ب 
بطر يقة مسرمجية عطية . ولقد قمت بر تیب الفصول وعتوباما EA‏ 
ga‏ الباحث أن يستعين به بقل مساعدة مكنة من الأستاذ المشرف. 
la‏ بکون een‏ وجيب عن محظي التسائلاات 
المهمة الى تلور ی ذهن Al‏ | 


ومن الأسيلة الى تدور ی ذهن الباحث عادة أسئلة مثل + 
ما معی نعث alt ale‏ اع البحوث ؟وماالفرق بين تقر ر 
Term paper‏ وم رسالة ماجسشر Thesis‏ وین رسالة دکتوراه 
Dissertation‏ ؟ ما هی مقومات البست العلمى الحيد ؟ ما هی 
الخطوات الى جب انباعها ؟ وهل هذه افطوات idas‏ ومن 
الضرورى انباعها ؟ ولماذ! ؟ 


ومن الأسئلة الى يشر ها الباحث عادة: كيف اختار الموضوع ؟ 
وكف أعرف فيا إذا كان الأستاذ الشرف سیوافق على الوضوع 
è al‏ 
ve‏ 


v Ley)‏ هل أقدم faia A a)‏ أو sts‏ همو 22 Sle‏ لیختار 


مر 


la ¢ Lar y‏ هی الاعشارات الى جب ان تراعی 3 الخثيار 


(3) 


E 
€ ضوعات البيحث‎ gh أقدم مع الموضوع الذی اختاره هیکلا مبدشاً‎ 
ومی‎ he وكيف أحصل على هذا اليكل © هل هذا الميكل‎ 
وهل أقدم ع ا موضوع الذى بعر ص على‎ v آستطیع أن أغيره‎ 
الأستاذ قائمة عصادر العلومات ومن أبن أحصل عاما ؟ ما هی عدد‎ 
N ؟ کیف آعرف الدراسات‎ ty gsldi الراجع الى عکن‎ 
es Ls erg كتب فيه ها من الضرو ری أن‎ a) EN ی احال‎ 
فى بطاقات © و لاذا‎ ei IFES la تفصیل ۲ کیف آدون ال‎ 


AIRS‏ ر تدوين المراجع ASL‏ ی طاقات أفضل 


وبالنسية لرسائل الماجستير والدكتوراه يدور تساوال حول 
كيفية وضع مشروع البحث المقدم للتسجيل فى شکله النهای ؟ وهل 
يقدم الشروع للأستاذ المشرف أو للكلية مباشرة ؟ ما هی عناصر 
Or“‏ الیحت « و ما هی الاعتبارات الواجب tel,‏ حیت 
لا يتعرض مشروع البحث لارفض من جانب الاستاذ المشرف 


sg € 


والكلية وهل هناك le el all‏ بكل ما جاء عشروع البحث أو أن 


9 التغيير وارد کلا تقدمت الدراسة‎ or 


ومن el‏ الأسئلة الى يشرها الباحث : كيف أقرا المراجع 
بكفاءة ؟ هل أقرأ المرجع من أوله إلى آخره أو أتصفحه فقط € 


mn 
C- 
= 


كيف أنقل منه النصوص الرفية الى تعجبی ؟ ومی أكتى بفهم 
Sal‏ 3 وآصیغها بنفسی € هل من AN Lal‏ الذ كرات ف 
كراسة أو آوراق dole‏ أو على بطاقات ورق مقوی من حجم 
¿nas‏ ؟ ولماذا يصر کشر من الم مرفین على نظام البطاقات فى أخذ 
المذكرات بالرغم من أ أا تأخذ J bliss‏ وعدداً أكر من الأوزاق؟ 


ومن el‏ الأسعاة الى la oe‏ الباحث تلاك الأسعلة ااتعلقة 


بالتوثيق . ويتساءل الباحث ee bale‏ أحمى نفسی من« dep‏ 
السرقة العلمية » ؟ هل تكنى الإشارة إلى المرجع Dolls‏ 
pr y‏ بالسرقة العلمية ؟ ما هو الفرق بين نقل نص حرق AI‏ 
آخر وبين آخذ فكرته وإعادة llo‏ . . هل تختلف طريقة 
معالجة كل حالة ؟ وهل تختلف طريقة معالة النص Al‏ فى الصغير 


۰ =. 3 ~ 1 € 
ves) jail كيف ¢ ی‎ E oO 


عن ible iiu b‏ النص الحر ف AS‏ 
احرف a‏ ومى أعيد الصياغة ¿ed „Ja,‏ الخاصة € ما هی الطريقة da‏ 
أتبعها Ane‏ الإشارة ات eo‏ 3 د کره عله مر ات ç‏ كيف e‏ 


a 


رقم الموامش : على مستوى الصفحة ام + على مستوى الفصل E‏ 
LES‏ 


م الغر 5 J‏ بين طر ANS er‏ الى راجع 3 الوا امش وطر las das‏ 2 
قاعة الى راجع ؟ كيف ار تب is‏ المرأ جع ؟ وهل bei‏ ی ألمر اجع 


€ Lg yi 


y 
Y 


Ce) 

ويشر الباحث عدة تساوللات عند بداية الکتابة . هل تكون 
y dl‏ الروفة ) الأولى باليد أو على الالة الكاتبة © وإذا كانت 
باليد 0 أضع ی اعتبارى الإرشادات الى أوجهها للكاتب 
على الآلة الكاتبة ؟ هل من الضروری قبل أن أبدأ الكتابة أن أعيد 
النظر فى a‏ #تويات البحث € وهل هذا من حي ؟ ما هی 
طريقة pS dl‏ فى النص ؟ ما هى طريقة كتابة 
AA‏ كول U Ra Ben‏ 
متتابعة ؟ وماذا عن الأشكال ؟ 

ومن الأسئلة الأخيرة الى bly‏ الباحث : كيف أضع الب 
ىق صورته Al‏ ؟ ما هو شكل عنوان البحث ؟ ما هو شكل 
الصفحة العادية ؟ وهل حتاف رقم صفحة عنوان عن رقم باق 
الصفحات ؟ أن توضم القدمة قبل أم بعد فهرست امحتويات ؟ 
وأن توضع قائمة الجداول ۲ وكيف e‏ رقم الصفحات الأول قبل 
الفصل الأول ؟ أن ينهى ترتیب ۱ جد هوز حطى كلمن سعفص 
فرشت ... » ؟ أن تو ضع اللاحق وقاعة المراجع ؟ وهل من 
الضروری وضع فهرست للکلات والأسماء . 

وسیکون السوال الأخير : كيف Sol‏ على مستوی البحث 
المقدم ؟ بالنسبة للموضو gil als ae‏ والتناسب والوحدة 
والشكل daly‏ والقواعد والأمانة العلمية © 


رط ) 


“oy «jy, Ý ” CN A 
. السابقة‎ e AN هذا الدليل‎ ¿gs 


Ana! is هذا الد ليل | اقا الم رز اد‎ aks | is شجعی‎ =e 


الأوى الى ظهرت عام ۱۹۷۱ . إلا أنى طورت هذه ell‏ 


3 
nto = 7 3 5 9 ۱ A‏ 0 
gd‏ را bas‏ شاملا لعلا we)‏ و gud‏ سا وا کر سيط وأكسر 
اسةجاية Be le opt Ld N‏ کار سنو ات م هور 


Ar 


PEE © ee” o e a E EAS ón a 
abi هدم الطعة شلد‎ y Pe) Bein: ونظرا‎ ۱ ay! الطبعة‎ 


علا 3 بار a‏ الثانية : 


INDI 


YA يأر‎ 


so‏ سيك اشر ار ی 


محنوبات الدليل 


الصفيحة 
مهو مات Es!‏ العلمى mel!‏ 
O neal aig‏ 
OP Ge tha ae u a Ie Neal‏ 
da y Y‏ العطية للبحوث ااعلمية a act en‏ ۱:۳ 
انعتیار موضوع البحث 
الاعتيارات اعطية 3 A‏ 3° ضوع البحث deze‏ 14 


الاعتبار ات الو اجب مر tel‏ ۳ احتیاره و ضوع مأجستير YY‏ 


الأعتبارات الو اجب در اعاعا 3 „ui‏ مو ضوح 


TO ee Ka save ara, A er Be ... دذكتورأه‎ 


كيفية التو صل إلى موضوع محدود من موضوع YT ple‏ 


YA we Se المشروع‎ de على الموافقة‎ J gad af ste 


artaal 


۳۹ 
Pr 
۳۳ 
Pi 


ry 


۳۹ 


ir 


em 
pe 


24 


2۳ 


es 


امكل اليد لموضوعات البحث 


أهمية وضع هيكل ميد لوضوعات البح 
تصفح « كتالوج » بطاقات الموضوعات بالمكتبة 
اه خطة فى وهم AY‏ المدى Fall‏ 
e‏ يكل Carell Ge‏ 
طر day‏ النسا وتات للمساعدة فى و وضع اطيكل 
Kal pote‏ المد gh‏ ضوعات البحث 


ys‏ فیکل ale po y She‏ = فيه وب 


al‏ ين المراجع البدئية 


il‏ اليد 

مصادر المعاومات یی er‏ 

a ) دیوی‎ ١ تصنیف‎ 

کیف تقر i‏ بطاقات ee‏ ف المكسة 
ضرورة تدو ley‏ أراجع 3 3 بطاقات dale‏ 


كلمة أخيرة فى تكو ن المر اجع المبدئية 


Ce) 
ااصفحة‎ 


MUS کت‎ tha, Gre inde a استعدادات أساسية‎ 


U as RL ده‎ ite ts Ada sl عناصر مشروع‎ 
WE ا م‎ e کلمة ختامية‎ 


der 4‏ مذ کرات مه ن المراجع 1 


سورب الضياع الذى شعر ره VE. sn. PR ee) O gil‏ 
تقیم و رتيب بطاقات اجع الخاصة VES ra‏ 
تحديث AM [SAI‏ لو ضوعات البحث ns‏ ف ألم UL:‏ 
قراءة ار اجع اد A‏ لات يو حو VV sa‏ 
نظام البطاقات ى أخذ مذ كرات من المراجع oye‏ ب VAS‏ 


۷ التوثيق : كتابة اهوامش 
الو اللو الكو an Me a‏ وني IN‏ 
حالات استخدام gal‏ لنت بت ی ٩۲‏ 


المراجع att ee‏ نز Van‏ 
المراجع المذكورة فى افامش للمرة الثانية ETE‏ ۶ ۱۰ 


۱۳۱ 
۱۳ 


VTA 


YYA 
YY 
١75 


ara 


(-) 


۸ التوشیق Ku:‏ المراجع 


الامانة فى كتابة قائمة المراجع 
č :‏ 


Las -‏ كتاية قاع الى اجم 
ai . . »‏ © 


Aa 
كتابة المقدءة أو الفصل الأول‎ 
Bott إدخال الكلام النقول بالتص‎ de طر‎ 


& 5 a 
S الجر ره الاو‎ 3 Žal adl طريقة کتاده‎ 


۱۰ وصح السحث 3 صورده النهائية 
et‏ اه اه 
صر وال 6 CET RR‏ - مب کی تفه 


Lar رتت آجز اء‎ LaS 


ضرورة هر اجعة الكتابة على ASIEN ANI‏ 


بالكسية للمو ضوع ادف والنتائج gl ala‏ 
تایه لا اه اه 


Car? 


sll‏ فة 


عوذج ES‏ : متطلبات GUY‏ العلمية فى كتابة 


fe ی‎ EN امود‎ Bt rad RE التقارير‎ 


مقو مات Da‏ العلمی Aue!‏ 


. الربحوث العلمية‎ gl x 
, مواصفات البحت العلمى انيد‎ » 


هد oY‏ ادات القطية البحوث العلمية o‏ 


—m 


نواع البحوث العلمية 


إن كلمة اعت - مثل کشر من G OUST‏ اللغة العربية - 
قد تعی عدة معان : فمن المکن أن gai‏ استخدام مصادر الکتبة 
للو صول إلى العلو مات المسجلة وهی معرفه dale‏ . ویسمی هذا 
te‏ مكتبياً ٠‏ ومن المکن أن تعی = ( استطلاع asl‏ 
we ax‏ تحو موضوع معين : ويسمى هذا Be‏ میدانیاً . و عکن 
آن تعى كلمة محث عملية اكتشاف Ba‏ جديدة لم تكن معروفة 
Ale Bee‏ | عدت 
معرفة «غمورة طغى علما الأسيان . هذا وقد يكون البحث دراسة 
انتقادية ليحث آخر آو موضوع آخر 6 ويكون افدف »م! 


اكتشاف نقط القوة ونقط الضعف ۲۷ . 


رغم هن ن هذا التحديد الواضح لكل نوع من البحوث فإننا 
نتوقع Lay Ys‏ » فالبحث الکتی قد يعتمد على جمع بيانات 
من الافر اد A‏ ن خلال الاستقصاء 4 وهو 2 هد | مع بان الیحت 


الکتی Esa‏ الميدالى ` ومن Al‏ وقع لأى حث كان آن بو دی 





Hulon Willis, Writing Term Papers (New York : Har- (\) 
<ourt Brace Jovanovich, Inc., 1977), pp. 2-4. 


إلى معر de‏ جديدة os è‏ معر و oy Ad‏ قبل 1 و لکن ur yi it‏ 
عن بالنا أن البحث الأصلى SA‏ يضيف إلى العم إضافة كبيرة 


2 do) بو‎ 


9 ن البحوث‎ a OL مستو‎ ANG بان‎ ye أن‎ use ذلك‎ le 


are 


الجامعة وهی ما وشار إلا Term paper bal bale‏ 


dadia Dy‏ من بان متطابات الد راسات Ll!‏ على 


ستو ى الاجستمر ويشار الما عادة Master’s thesis‏ 


اعم mye‏ متقدمة من بين متطابات الدراسات العليا على 
مستوى الد کتور اه ويشار الما Doctoral Dissertation ¿ole‏ 


وسنعالج فما یی هذه الببحوث بتفصيل نسی 
۱ - البحوث القصيرة : 

هذه البحوث القصيرة هی البحوث البّى يطلما الاستاذ نی أحد 
المواد لتشجيع الطالب على الاسر ادة من منابع العلم بطريقة ههجية . 
فليس المقصود من هذه البحوث أن r‏ إلى أفكار مبتكرة أو 
إضافة dal‏ بقدر ما يكون الصو د هو الس لى المعرفة المسجلة 


2 مو صوع Cama‏ إل اهل ف La‏ هو أن رتعود tal‏ على التعمق 
فى الدراسة فى موضوع محدد لي لا يكرن سطحياً فى تفكيره . 


إن البحث القصير قد يكون عشر صفحات وقد يتعداه إلى 
۰ صفحة و لکنه عثل بداية منطقية للتذريب على رسالة هاجستير . 


Y‏ آن الإجراءات الغطية لپحث القصير لا تختلف كثر أعن 


الإجراءات Alas!‏ أرسالة ماج K‏ آو أو رسالة > تور „al‏ 


: رسالة الاجستر‎ Y 

ختار الباحث - فى رسالة الماجستر س مشکلة من الشکللات 
الى رید أن یتصدی ها ويضع ها افتر اضاً متعاقاً JEU‏ المکن لها . 
Er Cle gl al ee ee E‏ 
ععر فة A‏ . . وبطبيعة الخال SE‏ أن تعتمد على الائتن . إن 
u at hl‏ الى حصل علما پتر تیب منطى مب أن نظهر ف 
الرسالة . وعلى الباحث س نى كتابته للرسالة - أن یوضح تفوقه 
E‏ اللغوية ( العربية والإنجلزية ... ) كا مجحب أن بوضح 
yt‏ ته عا sal [rd‏ و الشکلات الاساسة الر des‏ بالر ‚au‏ 


$ و سالة الد کتور اه‎ — Y 
إن باحث الدکتور اه هو الباحث الذی بستطیع أن یقوم ببحث.‎ 
علمی شامل معتمداً على نفسه . ولا یکی أن یکون الباحث حاصلا‎ 
على درجة الماجستر . ولکن من الضروری أن يوضم أنه أضاف.‎ 
de - تجعله‎ ol جدید | العم . إن النتائج الى يتوصل إلمها جب‎ Tens 
er ف‎ all ن الأشخاص‎ A — بو دو رك‎ drole عبار ديل‎ A> 
الخصص وف هل ايقول دليل الرسائل.‎ Je 3 بو اسطة الاحرین‎ 
The results of his investigation must be such 
he is, thereafter, considered by others a reco- 
gnized authority in the field. 
del eleal ey do هی فر‎ — Oo) — الدکتور اه‎ als, ان‎ 
Las” Talal Be N العطية‎ ale >) US على البحث‎ pal ol 
لماح الدكتوراه . و لکن المطاوب هو أن يستطيع الباحث اعهاداً على‎ 
ویستکل ویدافع‎ Lou E آن شتا‎ — is سر اف قايل‎ ah و‎ — And! 


عن مو ضوعه la y‏ هو مایفر ی رسالة الدكتوراه عن رسالة الما جستير 7 





‘Manual of Standards for Reports, Theses, and Disser- (1) 
tations, Graduate School of Business Administration, New York 
University (New York: New York University Book Centers, 


‘Fourth Printing), Copyright 1963. 


مو اصفات El‏ العلمی ۱ 


وکو ن الیحت العلمى Lo‏ جيدا اد اتوافرت فيه rs‏ ضوعيةو و idl‏ تيب 
.ال ی و التناسب 0 a. Nilo‏ 4 العلمية وا GA!‏ ل و اللغة والقواعد. 


آو له ۳۳ بالنسبة ألمو ضو عبة و wh‏ تیب اانطی و التناسب y‏ $ حدة ۳ 
فان البحث جب أن an‏ بای : 
1/١‏ أن کول عنو ان البحث LE 43, I‏ يم منا ناقشته ی Eo!‏ 


بدقة . فکثراً آ ما يكون عنوان البحث مضللا عن القضايا 


. و حة للبحث‎ el 


۱ أن يكون هدف البحث Tate‏ وواضح) Es‏ عکن تتبع 
الدر اسة إلى ايما . 
۱ أن تک ن النتائج oll‏ توصل زلما الباحث مرتبطة ple‏ الارتباط 
بالدلائل Cada gall‏ دوك sa pe‏ ی دون رك معاومات 
| مهمة ودون آنوذ بصت N ee‏ 


وشو la‏ دتطات السيطرة ارتد اء غل کل م کتب غن الو ضوع 5 


Á 


si‏ أن بر اعی لر تا المنطى 3 الا بوات والفصول و الفقر ات 
واحمل 5 ععی اک حون ¿As Tage asl‏ منطى — ولیس 

جرد استخدام کلات ربط عارضة - من باب إلى , بات 

. ومن 2 gl Js‏ فصل ومن مسحت [ms di‏ ومن فكرة إلى 
فكرة ومن Y Alam‏ حملة è‏ ويتطاب ENS‏ عام go‏ 
الفصول أو الفقر ات يكلام y‏ از وم )4 . إن البر تيب جب 


أن ¿Es‏ التصاعد الدرامی ! ASS‏ ابتداء من افير اضات 


البحث حى الوصول إلى النتائج . 


۰۱ أن يكون هناك تناسب فى حجم الأبواب والفصول والمياحث 
حیث لا يكون هناك باب ST‏ کش آمن باب آخر أو فصل. 
أكر كثير من فصل آخر : o‏ أن الباب الكبر 
آو peña‏ الكبير أو حى المبحث الكبير وى أفكاراً عکن 

U5 4‏ . فالعتاد آن تکون الابواب أو الفصول الاویل AS‏ 
> الباحث بیانات أكير من اللازم عندما یکون 


متيحمسا ق حون e‏ مجميع + انات أقل ye‏ اللاز م 1 3< فى ماية. 
Corn‏ أو ale‏ الفصل باثر غم من ضرورة lel elke! ô‏ 
a‏ 


ys‏ يكون البحث فى مجموعه وحدة واحدة وليس جرد حشن 
أو أكر مو ضوعن مع بعضهما . . ان البحث اذى يتصف 
بالوحدة هو البحث الذى ARE‏ التصاعد الدرامی للأفكار 
ابتداء من افير اضات البحث حى الوصول للنتائج . . وها 
ساعد على و حدة Coed!‏ و استمراریته pl‏ تيب الماطى in‏ 


Jul 


انيا - بالفسبة لامانة العلمية : 
OB‏ البحث مجحب أن يتصف مايل : 

۲ عدم ذكر أفكار pall‏ دون الاعتر اف حق الشخص صاحب 
هذه الأفكاق دي عي ضرورة الإشارة إلى صاحب آی 
A. al dee‏ 
الغعر دون الاشارة لها لیس من BU‏ العلمية » ولكنها 
سرقة ile‏ عانية ۲ 

۲ عدم ذكر أساوب الغبر نى هن البحث على أنه أساوب الباحث 


نفسه دون الإشارة لهذا الغبر . . . لان ذلك سرقة علميةعلنية . 


۲ عدم ذكر أسلوب pall‏ بالنص Godt‏ دون الاشارة بشكل 


ما إلى أن هذا النقل نقل حرق : فهناك فر ق بين نقل النتصوص 


حرفا وبان إعادة ig kao‏ الافکار 1 Ar lagais tole es‏ 
صاحما فى اهام « سرقة علمية » أو على الاقل « عدم أمانة 


علمية » . وعلى هذا جب الالتزام بالتفرقة الدقيقة بين JEN‏ 


dl‏ وبين dale]‏ صياغة أفكار pall‏ بأساوب الباحث نفسه. 


۲ مراعاة الدقة فى كتابة الموامش میت عکن التعرف على 
المصدر والتوصل ]4.5 و الم لتو صل إلى i‏ آسم CA EN‏ و امم 
الكتاب ومكان النشر واسم الناشر وسنة الذشر ورقم 3 الصؤيحة 
y‏ رقم الصفحة ور عا وهو الأفضل - رقم السطر فى 
domina!‏ تسسا sal ¿~U‏ ويك أن يستوثق من المصدر 


e 


9/۲ عدم J‏ الرصو sl a‏ الأفكار « أو التعحيز س سو sl‏ قصل 


ما 2 


e 


أو بدون قصدعند dl fal‏ عند نمل الأفكار » وذلاك 

عند [ai‏ الأفكار أو إعادة صیاغتا بأساوب الباحث.فالشخص 
الذى يقول « ويل للمصلن » على ial‏ منقولة بالنص من 
al‏ آن الکر م شخص غير أمين لانه بير الآبة . أى أنه لم 
بستکاها كلها . وتظهر آحية الامانة العلمية أيضاً عند فصل 
الفكرة من ts SS Sle‏ و آخذها بشکل مطلق دون معر فة 


الظر وف أو اللابسات أو lbn‏ الى وردت lena‏ 4 


1١ 


ere “iF‏ الاعماد get Je‏ عة A e duro‏ لفن yl‏ لد رم ميول 
خاصة آو ae inal je‏ بعدم دقهم وأمانتهم العلمية 
ll er ues‏ تتصف بالدعائية « و ار وبوجندا » . إن ذلك 


معناه التحيز بالرغ, من أنه يأخذ شكل الدراسة الموضوعية . 


۲ عدم الاعماد على مراجع قدعة أو مقالات تحت ظروف 
الحرب أو الاعهاد على تصر dy ge Olt‏ أو مقالات فق ار ائد 


, Je uw } مکتوبة‎ 


Es! St الاستعانة‎ e: or, es am عدم د کر هر‎ Alt 


(ee À 
5 5 ك‎ 
۾ ان وی‎ 
رس‎ 5 8 - 


Ad 1۳‏ اج rel‏ اجم الى وردت 


a eee y 
ستحدم‎ é اجع الى‎ SA | تلك‎ es ov. فقط‎ tal dls 


ی الببحث ف قانمة المراجع فيه تضليل للقار Ves‏ 


X 3 ` © pS 3 2‏ 
فإن البعحث LLE‏ أن يتصف الال 


۳ الشكل العام الصضحات ai‏ من حيث السافات أعلى وأسفل 


و ins‏ وشال الصفحة الو احدة ومن حيث شكل عنوان صفمحة 


4 
Y 


(۱) إذا أريد توجيه الفاری إلى قراءات إضافية فلا مانم من كتاية Hel‏ 
هذه المراجع ف هذه القراءات الإضافية و لیس مع مجموعة قائمة المراجع . 


البحث وأولى صفحات الفصول » وطريقة إدخال الخصوص. 
الحرفية » وطريقة الإشارة ف الامش ورقم الجداول. 
والأشكال وترتيب الصفحات . . . إلخ . 


الدقة فى اختيار LW‏ محیث تعمر عن gall‏ المقصود فقط 


دون مويل . 


اش E‏ اللو كنج ارام ps‏ 
اارسالة ذانها أو ی عناوین الابواب والقصول والباست. 
والعناوين a‏ ) اد er‏ أى من العناو بن y‏ عکن أن. 


يكون مثل الكتابة العادية) . 


عدم استخدام الضمائر الشخصية للباحث مثل «آنا وحن ) OY‏ 
ذلاك e‏ )> وجهة نظر شیخصیه وليس مو Lo yo‏ 
إن المكان الوحيد الصر ح فيه باستخدام ضمير الباحث هو 


«قدهة البحث وصفحة الشكر فقط . 
عدم و جود أخطاء لغوية.. أخطاء فى اللغة والقواعد والثرا كيب. 
اللغرية . وليس هناك عذر فى eld]‏ اللوم على كاتب DW‏ 


الکاتية . 


r/r 


۳/۳ 


۳ 


o/y 


علد 


öl‏ مواصفات البحث العلمى اليد السابق عر ضرا تتطلب. 
إجر us lo bale Standard Procedures ibs lel‏ 3 
هناك اتفاق حوها بين کشر من Pe‏ 
خال 2 هذه الإجرا £ ات العطية E As‏ تأثراً 20 على oul‏ 


سواء فى البداية أو ی مر احله الوسطى أو فى النباية 


و Ss‏ أن نلخص احطوات الى تحوءها الطريقة القطية فى Ge‏ 


خط ات 
- 


أولا — جب على الباحث أن de‏ كيف يبحث فى المكتية 


وكيف يبحث عن مصادر المعرفة ae‏ ا شخصية إلخ ) 
el tie je‏ وف Us‏ وغقودا عظیما , ولکن e‏ 


الحصول على هذه iall‏ طريقة ibs Standardized ¿das‏ 
أصوها والنتائج ار تبة علا تستحق بذل الحهود . 


7 


انیا يحب أن تما کیف i‏ مذ کر ات مفيدة من مصادر 


Y 5 E oe ۳ 
ay LU ان تطور مهار‎ ¿kle ws ajlo هذا‎ as ۳ dali! العرفة‎ 


. راجع ام المر اجع فى سهاية الکتاب‎ )١( 


١ 


غالياً ما یکون هناك جمل قلياة هی ذات فائدة وها علاقة عو ضوعلث 
من de‏ مقالة طويلة . يجب أن ye cas a‏ هذه المعاومات 
المفيدة de pus‏ وكيف تسجلها على بطاقات حى عكناث zr‏ 
الما مستقرلا a‏ 


de ie WE‏ كيفية تقيم در Ar‏ دقة و امکانية الاعهاد 
على الحقائق والاراء الى جمعها - يحب أن تتعلم كيف تميز بين 
الحقائق والاحاسیس + بين العرض العلمی والعرض Se‏ 


. وبوجندا)‎ Al) 


dar dell;‏ كيف تستوعب العلوه‌ات الى حصل 


Inte‏ وتقدر الا حاه الذى 5% ده ¿li sl)!‏ المعلومات 


اما er‏ أن Aa‏ كيف تفسر الد لا تا ل الى د re RER:‏ 
els‏ من أجل أن تتوصل رال E lu‏ منطفية رشيدة . Jas‏ سبيل 
Jul!‏ فإناك سحل دلاثل lė 3 er‏ | آو دلائل AA‏ تعار ON de‏ 
a‏ بعض } 2 مصادر ¿las‏ ما ت de ae‏ ة و ها A pao‏ .وبال لی فالمطلوب 


A تستخدم >¿ 2 قبول أو رفضص 479 ات النظر المتلغة‎ of ¿La 


سادساً ‏ يجب أن تع كيف تنظم النتائج الى تتوصل إلما 
el.‏ 3 فى شكل Es‏ واحد Sa‏ مل ومتناسب : جب أن تتعلم 


Yo 


كيف تقدم La‏ طويلا : كيف تنظ الكية الكبيرة من العلومات 
الى dlid L£‏ 4 كيف تتو صل إلى النتائج ¿lola‏ . 


سابعاً ‏ يجب أن تزيد من فدرتاث على تكوين ترکیبات لغوية 


ae العر‎ da عية من حيثث طر‎ La) قدرة‎ ar ان‎ eke يستطيع‎ EA 


quel CAS y كيف ستحدم اشوا امش‎ das تحت أن‎ Tab 


قاعة اطراجع من أجل توفير متطلبات التوثيق الى e‏ با البحث 
العا 


ce 
العلمى املا‎ El Dla gha Je إناك ستستطيع السيطرة‎ 


2 الدليل‎ lia ات الى بنادی ا‎ bdi اءاته إذا اتبعت‎ >| o 


تذ کر أن هذه الخحطوات عطية أى معیرف ہا من معظ‌الذن 


عارسون البحث العلمی 





احتيار مو صو ع البحث 


٠‏ الاعتبارات الغطية فى اختبار موضوع البحث 

» الاعتبارات الواجب مراعانها فى اختيار 
مر ضوع اماجستیر : 

+ الاعتبارات الواجب مراعاما فى اختيار 
موضرع الدكتوراه. 

a‏ كيفية لتوصل إلى موضوع دود من 
هو ضوع عام ۰ 

s‏ مماولة احصول على الوافقة على الشروع 


۱۹ 


مقدمه : 

من الطبیعی أن تکون نقطة الانطلاق فى کتابة أى حث هی 
swat‏ دو ضوع البحث og‏ ضوء ¿alo‏ معر فة ¿sil‏ و اهماماته 
بونعالج فى هذا الفصل الاعتبارات المطية فى اختيار موضوع البحث 
بصفة isle‏ ثم نتطرق للاعتبارات المتعلقة باختیار موضوع لرسالة 
a ll;‏ ولرسالة الدكتوراه وك نصفة خا صة على كيفية 


التوصل إلى موضوم مدود من موضوع عام . 
الاعتبارات النمطية فى اخثيار موضوع البحث 


إن أحسن موضوع تكتب فيه محثلك هو الموضوع الذی يتوافر 


, بای‎ la Ae 


١‏ أن تشعر نحوه « بانفعال خاص ۲*۰ : نوع من الحب 
الز اند أو الاههام الزائد حى يكون ذلك دافعاً لاك على الاستمرار 





G)‏ تظهر هذه المشكلة su, 3 Lois danas‏ الماجستير و الدکتور اه 
بع بعض التقارير gl‏ بطلما الأسائذة فى الجامعات فى أثناء العام الدراسى > آما فى 
LEE‏ السملية فکثم آ ما يكون الموضوع حدداً من الرئيس أو ما تملیه الظروف . 

(۲) وحن نقترح al‏ يكون موضوع البحث من الموضوعات الى (al‏ 
E‏ يشل » هو Cal‏ بالموشوع . 


Ya 


> 2 حالة مواجهة صعو بات 2 أثناء Eo!‏ ۱ و بظهر ida‏ 
$ الاتفعال acl bl t‏ الانتقادية والتفكر العميق وبالإصرار العامى 
العنيد لمعر فة ١‏ حقيقة » الأشياء . 


۲ - آن يدور هذا « الاتفعال احاص ) حول - ويؤدى إلى س 
| راز شی ۶ جدید PRESI Gens d‏ فيه > أو إلى Fi ‘ last ame‏ 
إتهام شی ء ناقص : أو إلى شرح شى ء مهم أو إلى مجميع أشياء متفرقة 
أو إلى رتيب أشياء مختلطة . . أو إلى تقيم أو تفسير جدید۷) . 


Y‏ أن lau‏ هذا الانفعال مشكلة من المشكلات المعاصرة 
وعلى هذا فيكون للبحث — alii dE‏ — قيمة Kult ALE‏ 
للمجتمع : بالإضافة إلى قيمته العلمية . . کا يفضل أن يكون له 
قيمة مباشرة للمنظمة gil‏ يعمل بها DEU‏ 


٤‏ - أن یکون موضوع Col‏ ضيقاً Me‏ . فالبحث 
هو Jol‏ نقطة من محيط والتعمق ما إلى القاع ۰ ومعى هذا أنلك 
.© 


u fab و الد کتوراء يتطلب الامر إضافة شىء جديد‎ )۱( 
Manual of Standards, loc. cit, p. 1 





. المرجم السابق » نفس الصفحة‎ )۲( ٠ 
. الرجم السابق » نفس الصفحة‎ (F) 


۳۱ 


تكتب ف نقطة و احدة لا فى عدة نقاط ۲ . فعنوان مثل «التدریب» 
غير ay pl‏ واسع وغاوضص 98 و lel des‏ مد ثبة قل تحفض 
العنو ان إلى ) تدر یب المديرين 3 دصر ( 0 إلى ) دريب المديرين 
ی قطاع الصناعة فى pes‏ ثم إلى « تدريب الادارة الوسطی ف 
قطاع الصناعات الهندسية » . . . وهكذا . 


فاح آن یکون استکال البحث ES‏ : فلس هناك gu‏ 
وراء اختیار موضوع ليس له دراجم أو بیانات ¿Se‏ احصول 
علما فى الوقت Mal‏ . لذلك يتطلب الامر التأكد من إمكان 
الحصول على كافة البيانات اللازمة من الحكوهة والمؤسسات 
والشركات ق الوقت المتاح . وتوافر المراجع الأجنبية والعربة 
فى الموضوع . 





. و هذا هو الفرق بين محث وکتاب‎ )۱( 
Ralph Berry, How to Write a Research Paper : Bi! (Y) 


(Oxford, Pergamon Press, 1966), p. 7; Manual of Standards, 
loc, oit., p. 1. 


YY 


الاعتبارات الواجب مر y) 3 lol‏ 
هو D‏ الما y‏ 
Pe Se ae‏ 
إن الاخص aM‏ ساعد CA!‏ ۳ تد رکد وتکون مو ضوع 
li,‏ 7 : 
as =y‏ ۳ قدرة الباحث Anti)‏ من > خلفية ال مو ضوع 
Ir -‏ 
یلد ۵ وعن المعو مات السابقة الى بعر فها 5 
۳ — موقف hl‏ ضوع من حيث در جة حداثته ؟ 
۱/۳ هل م تغطية ا مو ضوع بشكل كاف عن ذى قبل ؟ 
۳ هل بقوم أحد الباحشن الحاليين الا کفاء بدر اسة هذا 
ا مو ضوع فى الوقت HAL‏ © 
۳ إذا كانهذا الموضوع قد سبق طرحه البحثوالمناقشة 
id Je‏ إلى إعادة در استه as y‏ من جل رد راجح dj‏ ۱ 
۱۳/۳ إعادة تقيم e‏ 


Manual of Standards, doc, cèt., pp. 7-8. 


G) 


وف 


۳ تفسير جديد ( حديث ) ؟ 
۳ فجوات وقع فما الباحثون جب تغطيتها ؟ 
۳ إضافات جب القيام مها ؟ 
- 4 درجة توافر مصادر المعرفة المرتبطة بالمشكلة المطروحة 
۰ 1/4 هل البيانات المتاحة كافية ؟ 
٤‏ هل البيانات متاحة بتكلفة عالية ؟ مال وجهد ؟ 
١‏ هل من المطلوب السفر لجمع المعاومات ؟ 
6 ما هی احتالات نجاح حاولات الحصول على المعرفة : 
ه - اختيار الموضوع rhs‏ عا إذا كان لنتائج البحث قيمة 
عملية بالنسبة [ : 
۵ الباحث نفسه . 
۵ صاحب العمل ( إذا كان هناك ) . 
۵ الكلية أو المعهد أو الجامعة . 
t/o‏ اهما م بعض الموسسات والمنظات ¿dal‏ والدولية > 


5 احتمح بصفة عامة‎ o/o 


yí 
إن الموضوع بحب أن يكون موضوع الساعة ومهموله قيمة‎ ( 
. ) ن‎ = 

: لعئوان‎ ic 
. لا يكون «طاطاً‎ ge جب أن موى العنوان محددات‎ 5 
رعا يكون العنوان مبدئياً واسعاً أو شاءلا ولكن‎ 7/5 
كلا كان‎ bate لشمل نقطة‎ ote فى ٠راحل لاحقة حب‎ 
. ذلك ممكناً‎ 
للعنوان يتم التوصل إليه بالبحث‎ A إن الشكل‎ o/s 
الك قرو‎ 

: مدید الشکلة ضروری‎ — Y 
جب تحديد المشكلة نحيث يستطيع الباحث أن يستكمل‎ ۷ 
Coad) البحث ف المدة المخصصة‎ 
فى نقطة عن أن‎ WK البحث‎ OS من الأفضل أن‎ ۷ 
. بکون عاماً لكل النقاط‎ 
من المعروف أن البحث المستفيض غالباً ما يفتح قنوات‎ ۷ 
. جديدة تفتح الموضوع أكثر من قبل‎ 


الاعتبارات الواجب مراعاما فى اختیار 
ol‏ الاعتبارات الواجب مر „ul llel‏ مو صوع الدكتوراه 
هی نفس الاعتبار ات الواجب مراعاما فى اختیار مو ضوع الماجستر 
bis E‏ و dl‏ هام و هو ان OS‏ مو ضوع الدکتور اه إضافة 
أصلية Olad‏ المعرفة الإنسانية . وی هذا يقول دليل جامعة 
وور : 


The doctoral dissertation... must be contribu- 
tion to the field of human knowledge (1). 


ويعتر من قبيل الإضافة الأصلية لیدان المعرفة الإنسانية 
تكرن نظر dy‏ ود بلق بتأصیل er agile‏ أو cra‏ نظريات 


قائمة ... إلخ . 


Manual of Standards, loc. cét., p. 9. G) 


۳۹ 


كيفية التوصل إلى موضوع محدود من موضو pleg‏ 

عیل معطم الطلية إلى انعتبار مو ضوعات dale‏ كبر ة وا لمو ضوع 
العام الشامل ra‏ السيطر 0 عليه 3 Du,‏ ماب دی All‏ إلى 
ال و cas‏ 3 مر احل p% N‏ . إل الموضوع العام ise‏ ال كان بصلح 
لكتابة كتاب AL yaw y N‏ ۳ أنه ond ۳ 5 ehe Eod aha: y‏ 
العلمى عبارة عن دراسة مكثفة فى مو ضوع محدود . إله ate‏ 
اختيار نقطة من محيط العرفة ly‏ صول 3 إلى القاع . . . وهذا 

إن الطالب الذى يبدأ موضوع عام يجب أن I Jae‏ 
أن out‏ موضوعه على عدة مراحل - عادة ما تكون آریم مراحل . 
لنفر ض أن أحد الطلبة ريد أن يتكلم عن تطورات الحهاز المصرق .. 
تعال معنا لنعر ف خطوات التوصل El‏ «وضوع جدود : 

a‏ مو ضوع عام f‏ تطورات الجهاز المصرق Allg‏ العر 

9 yes ۳ اهاز المصرق‎ Fa : dus ¿E مو ضوح أقل‎ é 

oo البنو‎ pat : هو ضوع مو ميته حدودة‎ Y 

۲ عوضوع جدود : ار at‏ البنوك ce‏ على الاقتصاد 


. ی‎ gel 


۳۷ 


\ مو ضوع Ar y 9 le Xa‏ م البنوك المصرية على ss‏ 
الشروعات الاستمار ية : 

و بطبيعة ol JU!‏ در حه Aue‏ موصوع al Sol‏ علا 48 
بعد د الصفحات المطلوية أو المتوقعة . 

le‏ مثله I‏ 3 كيفية الوصول إلى مو صوع محدود من 
ERES‏ 

57 Sta | E 4 

rd‏ ال مو ضو لعام 2 yi a‏ عار. 

۳ موضوع أقل عومية : تقيم الاستمار ی القطاع العام : 

ate gf Der‘‏ محدودة : كليل التكلفة والعائد ف القطاع 

A العام‎ 

١‏ موضوع محدد : التكلفة الا جماعية للاستمار فى القطاع العام 

و بطبيعة Jul‏ فان در حه مد رد دو ضوع Coat‏ له علاقة 
بعد د ااصفیحات المتوقعة Eos : Earn‏ 2 عشر صفحات aks!‏ 


عن حث ف مائة صفحة وهكذا. 


4 وجب آن يكون مشهو e‏ ان الموضوع sasl‏ جك هو دو و صوع 
جيك بالضرورة فالعيرة ليست فقط بدر جة عدو دية الموضوع > 
ولكما مر Lal das‏ دو جود sl‏ اجع والمصادر اللازمة ca‏ : 


YA 


وعلى ذلك فالموضوع الذى ليس له مراجع على الإطلاق أو له 
مراجع محدودة جداً موضوع لا يصاح للبحث ll‏ إمكانيات 


اس کاله ضعيفة با و قد SS‏ مسة ١ Ame‏ 


ومن Al a |i‏ فا مو ضوع الذى نجه وارداً بشكل د رکز 
E‏ موسوعة مثل J‏ الموسوعة yl‏ يطانية í‏ مو صوع y‏ يصاح كو ضوع 
لبحث علمى OY‏ ورود هذا الموضوع نى الموسوعة otas‏ أن هذا 


ا موضوع قد قتل Us‏ ولا مخدع نفساك أنه عکنك تغير كلمات 


العناو y‏ لا ستبخد امها 2 مو صوع 3 


محاولة الحصول عل الموافقة على ا مشروع 


3 


من الفضل دائماً أن يتقدم الطالب بثلاثة مشروعات بثلاثة 
موضوعات للأستاذ الشرف لک تتناسب مع تفضیلات الشرف 
الشخصية . وب على الباحث أن يكون قادراً على شرح وجهة 
نظره فى اختیار اته وتفضيلاته والأهداف الى يسعى Yall‏ ومصادر 
المعرفة الى سيحصل علا . l‏ 

ونقترح ألا يتقدم الطالب للأستاذ المشرف قبل أن يستوق 
افیکل Zucht‏ للبحث وكذلك قبل أن يكن قائمة المراجع اليدئية .. 
وذلك فى حالی رسائل الماجسشر والد كتوراه . ' 


اكل المندى او NER‏ 


٠‏ أشمية وضع هیکل Cle pd gh Ge‏ البحث 

د تصفح ١‏ كتالوج » بطاقات الوضوعات 
ANY‏ 

. اختيار حطة فى وضع الميكل الیدثی للبحث‎ ٠ 

+ طريقة التساوالات للمساعدة فى وضع JSA‏ 
المبدلى لمو ضوعات البحث . 

» عناصر افیکل المبدنى لوضوعات البحث . 


ء عوذج فیکل die‏ لموضوعات حث . 





Las Sed وضع هیکل دی‎ ia 


إن و ضع هيكل de‏ لموضوعات البحث خطوة مهمة لا عکن 
الاستغناء علا Tb]‏ لعدة أسباب : 


أرلا - إن اختيار موضوع البحث لا يتم UTA‏ بعد تکوین 
هیکل ee‏ نوضوعات olpe OF ef‏ آی cat‏ 
لایکون له Ger‏ واضم وعدد إلا عن علال الاطار الذى سيم 
alo‏ فالميكل Gall‏ له قدرة على مدید العنوان des‏ حسن 
صياغنه 5 وبالنسية لرسائل ألاجستير والد کد تورأه MY ob‏ 
المشرف عادة مالا بوافق على العنوان إلا إذا قدم الباحث افیکل 
Gall‏ لسوضوعات ( وقائمة مراجع وعناصر أخرى کا سیجی» 
بعك ) oo‏ 
Al ei, gr 9 oe ip a‏ نيطة P‏ 
الى بعالجها البحث 

Wu‏ إن افيكل Gal‏ للموضوعات ابحت احدد جيداً 
ضروری فق AE‏ أخذ مذكرات من ee‏ 
لذ کر ات و رقیمها طبقاً لأجزاء اليكل Dady dll‏ 


YY 


الميدلى سيصبح من العسر السيطرة على ذلك العدد افائل من 
المذكرات . 


رابعاً ‏ إن الميكل البدفی لموضوعات البحث الوضوع 
بطريقة تشد انتباه القارىء والباحث له قدرة ys‏ کر عه 


لکلپما . 
تصفح « كتالو ج » بطاقات الموضوعات بالمكتبة 


بعد أن تكون قد استقريت على موضوع محدود للبحث؛ فإن 
الواجب علياك أن تذهب إلى المكتبة لتجهيز مصادر المعرفة فى. 


المكتبة . اقرأ أولا عن الموضوع العام الذی عکن أن خوی 


موضوعك المحدد . تصفح أحد الكتب الى تحوى الموضوع العام 
لبعطیاث بعس الأفكار عن موضوعات . 


انظر نی الکتبة ف «کتالو Library Card Catalog „Wk E‏ 
انظر dol inas‏ فى بطاقات Subject cards le zo,‏ 
ودع أصابعك تمر بسرعة على هذه البطاقات بعد قراءة عناوينها 
ل تقرر بنفسك ما إذا كانت مصادر المعلومات فى هذه المكتبة 
Y‏ کافية . تذ کر أن کل الطلوب دهده UL‏ هو جرد 


لتظر إلى عناون بطاقات الوضوعات فى الکتبة : ولیس 


ye 
تستطيع أن.‎ Y تکون قائمة المراجع المبدئية لاناك حى هذه اللدظة‎ 
تقرر فا إذا كان موضوعاث الذى احبر ته سيكون نبائياً : فليس‎ 
مر اجعه.‎ al من اختيار مو ضوع لیس له هر اجع‎ ¿la هناك‎ 


محدو دة Tue‏ 
أختيار خطة فى وضع E‏ ان ات 


هناك 354 من خطة E‏ و صع yal eal JSA‏ دشر حها y‏ 
دليل جامعة Sire‏ 3 
١‏ — خطة زمنية أو رتيب زمی : 

oda 2‏ الطر 4a,‏ يم عرض ا مو ضوع على طر aail ia‏ حيبت 
atadas — ۲‏ أو الوظائف : 

3 هیده الطر da‏ بتعر ص الباحث لدراسة عناصر ra‏ 
سواء من حيث Sy‏ للموضوع أو التکون الوظیق . . . 


lides ببعضص‎ par هده العناصر‎ Li, بعر ض كيف‎ al 


بالكل . 


"Manual of Standards, p, 18. G) 


Fr 


۳ - حطة الاستقراء : 
فى هذه الطريقة محاول الباحث الوصول إلى عمومیات من 
خلال أحداث معينة i‏ إنه يبدأ من الخاص إلى العام » من 
الفردات إلى العموميات مستخدها الأدلة من المفردات والأحداث 
الفردية f‏ 
des — €‏ الاستدلال : 
ی هذه الطريقة محاول Cell‏ من خلال تطبيق عموميات 
أن يتوصل إلى افتر اضات bode‏ . من هذه الافير اضات احددة 


بتو صل إلى نما نج ods‏ . 


٠ه‏ — خطة العلاقة بين الأسباب والنتائج : 
هذه الطريقة تستخدم إما الطريقة الاستقرائية أو الطريقة 
الاستدلالية » ولکنها تتعرض إلى أخطاء . عصیح أن بعض النتائج 
مرتبط بأسباب حددة : ولکن کل سبب لا عکن أن بودی 
بالضرورة إلى نفس النتيجة . ولکن العكس مریم . EM dey.‏ 
تجب العناية الكاملة فى استعخد ام هذه اللحطة . 
5 — خطة المراحل : | 
هذه الطة Apt‏ مخطة ار تیب الزمبی > ولکنها تتعامل مع 
ye‏ احل محددة ينم استعر اضما بار تیمها السلم : 


: خمطة المقارنة‎ — Y 

فى هذه الحطة یم مقارنة وضع بوضع آخر »> ظروف بظروف 
u ol‏ (دارة پلدارة آحری . . إن القارنة تکون عل أساس, 
»د ى القائل ومدی الاختلاف . 
A‏ خطة ال لغاء : 

فى هذا الاسلوب يقوم الباحث بعرض عدة حلول المشکلة . 


E‏ حاو ل أن بدلل بكل مالدية ot‏ >( على أن كل الحلول. 
ليست مقبولة إلا حلا واحداً أو حلين . 
4 - خطة حل المشكلات : 

هذه الطريقة DE‏ ماتستخدم فى دراسات إدارة HEN‏ 
والخطوات الى ستخدم للترحيل إلى نتائج تنبع طريقاً علمیاً : 

8 دید وتوضيح المشكلة . 

8 بجمع شامل لكل احقائق المرتبطة بالمشكلة . 

۹ دید معاير ¿GA‏ 

1/۹ اقتر اح الحلول البديلة . 

4 اختيار أ كير الحلول منطقية فى ظل الظروف . 

۹ كتابة التوصيات . 


۳ 


طريقة التساولات للمساعدة فى وضع 


الهیکل الممدلى لموضو عات La‏ 

کا فت „SEE le a‏ شرا 
بوبصفة خاصة فى تکون المراجع البدئية وق أخذ الذ كرات منها . 

إن الطريقة المثلى لوضع افیکل المبدلى Sle yd gh‏ البحث 
هو أن تضع قا ae‏ أسئلة رید أن Fe‏ ا سحثات . و بطبيعة 
J‏ لا عكناك توجيه هذه الأسئلة لنفسلك بدون aS‏ قراءات 
كافية فى الموضوع . . . اقرأ وحلل وناقش وتساءل وتشكلك 
فا تقرأ . 


or st 
أن تسأل نفسك ( وليس غيرك ) ما هى الأسئلة المهمة الى تتوقع‎ 
أن مجيب عنها البحث : استخدم أصدقاءك الستة‎ 


‚all‏ اءة ASALI‏ لعدد من المراجم ails‏ کب 


Isle س‎ 


RERE 


۳۷ 


بدون هذه KEN‏ ستجد صعوبة فى وضع Gall JSA‏ 
موضوعات البحث وبالتای فى تکون قاعة الى اجع البدئية dal y‏ 
ال کر ات . 


East Sle ضر‎ gh GA JS عداصر‎ 


إن البحث الرتب منطقياً Oly WY‏ حوی « مقدهة » فى البداية 
و وى ) خلا صة dll 3 Ki‏ 5 وبين المقدمة واللخلاصة دو جد جسم 
آو « les. ai‏ ذلك فان عناصر امكل Gall‏ تشم 
هذه الثلاثة الأجزاء . 


A 


فى القدمة حاول الباحث أن يشرح أهداف البحث وحدد 
الصطایعات الى Blur ds cy)‏ کان غذه 
ااصطلحات عدة معان إن الاج اون ان 5 GS‏ سیعالج 
الوضوع » ومن المفيد بطبيعة Ju‏ أن بشرح الباحث خلفية 
الموضوع أو خلفية المشكلة وكذلك الحدود الى سيضعها الباحث 
و EB a A‏ 


¡ue فان الاک‎ el ia وق‎ 


dle‏ بعض النتائج الى اكتشفها . فى هذا الفصل الاخبر يشير 


۳۸ 


إلى بعض iY‏ اعات عن دراسات أخرى لبعض جوانبه 
ا مو ضوع » والی كانت خار ج خطته ومعا کته . ورعا جد الباحث 

من الضروری أن يدوم بعمل بعض التو صيات المر de‏ ماما ماقو صل 
إليه من نتائج . 


Ul‏ « البحث » فهو نتيجة محث الباحث عن معلومات فهو 
يكون جسم أو » صلب » الرسالة . إن خطة البحث We‏ ما یم 
الاستقرار علا قبل كتابة امیکل فى حد ذاته وليس من غير 
العادى أن 2 الباحث هيكل البحث كلما تقدم فى 2 Er‏ 
جمیع الأحوال of‏ اتجاه Cond!‏ جب الاستقرار ale‏ تماما قبل 
الیدء فى الکتابة : 


وقد ری الباحث تقسم نه إلى آبواب » ثم تقسم الابواب. 
عناوبن جانبية » وتقسم العناون الجانبية إلى عئوان جانى أصغر 


رعا حوی فقرة واحدة. 


۳۹ 


356 ج [Rb‏ مبدئى لوضوعات بحث 


ضع هنا عنوان y‏ أو رسالة الاجستیر أو الدکتوراه 


الفصل الأول 


. تحدید المشكلة‎ Y 


)1( خلفيات المشكلة . 
(o)‏ تحديد المشكلة ری هذه الرسالة ) . 


Al _ — ۳‏ و ض ۰ 


tad sen el 





dle Tel,‏ وحدود الدراسة ( انظر الدراسات السابقة فى 
هذا (Jil‏ . 


. الصطلیحات الستخدمة فى هذه الدر اسة‎ — Tube 





add Nase 
. استکال البحث‎ A] اا‎ 


. El ial = Age 


SL الفصل‎ 


الفصل (EN)‏ 
اللخص والنتائج yal y‏ صیات. 
۱- اللخص. 
al ۶‏ احات بدراسات آخری . 
o‏ — النتائج al‏ البحث . 


> الاقير احات . 


sl المراجع‎ 


أهمية تكو بن المراجع المبدئية . 

مصادر المعلومات فى المكتية . 

تصنيف «ديوى » للمراجع . 

كيف تقرأ بطاقات المراجع فى المكتبة . 
ضرورة تدون المراجع البدئية فى بطاقات 


خاصة . 


كلمة أخبرة art Mo Sb‏ البدئية 


أهمية تكوين المراجع البدثية 


من الأهمية عکان تكوين المراجع الدئية أو Ge‏ 
lo‏ سم ا البعض — My‏ راجع العاملة Working Bibliography ("x‏ 
ó tal:‏ أسباب أهمها 


آولا إن المراجع المبدئية أو المراجع العاملة تعطى قدراً 
TS‏ من Ola Y‏ لكل من الباحث والشرف . علی آن الست 
له مراجع وعكن استكاله : فليس هناك فائدة من موضوع جيد 
ليس له مراجع حيث سيصبح الأمر شاقاً . على أنه جب أن يكون 
.واضحاً أن كلمة المراجع العاملة لا تشمل فقط الكتب والدوريات 
وكل المعرفة المسجلة : ولكن تشمل أيضاً المقابلات الشخصية 
:والبيانات غير المنشورة والبيانات المسجلة على شرائط . . إلخ . 


t‏ — إن المراجع المبدئية ضرورية لوضع برنامج القراءات 
del,‏ المذكرات . . إن قراءة المراجم المتاحة بطريقة عشوائية 
مضال y‏ حیطه کشر من NY!‏ الضياع وعدم السيطرة 
تكو ن الراجم العاملة ضر ورى إذن لتحديد آولویات القراءة حيث 
پم قراءة المراجع الى توحی Ol‏ مها معرفة مباشرة لموضوع الرسالة . 





Willis, op. cit., p. 28. 


(1) 


té 


مصادر dle gallo‏ الکتبة 


لكل مكتبة نظامها الخاص فبعض المكتيات تسمح للباحن 
Be Nee ale‏ 


أن البعض الآخر يطلب من الباحث كتابة عاذج والجاوس ف 


. pel! توريد الکتب‎ e: كن محددة على أن‎ Ul 
: إن مصادر المعلومات فى الکتبة کایل‎ 
. الموسوعات العامة‎ Yyl 
. الموسوعات الخاصة‎  ًايناث‎ 
. فهارس الدوريات‎ — Be 
. فهار س الكتب‎ — tel, 


أولا ‏ الموسوعات العامة : 
تحوى الموسوعات العامة مقالات aS.‏ فى أحوال کشر ة 
حول موضوعات dale‏ . وفيا Alb‏ الموسوعات الى توجد 
عادة ی e‏ المكتبات . 
Eneyelopedia Americana, 30 volumes‏ 
Encyclopedia Britannica, 30 volumes‏ 


Chambers Encyclopedia, 15 volumes 
Collier's Encyclopedia, 24 volumes 


to 


و ا قلنا من قبل Of‏ رء‌وس الوضوعات یی هذه الوسوعات. 
لاتصلح عناون حوث iale‏ على آساس أن الأمحاث فى هذه البحوث. 
BIN... Ad‏ کان tell‏ بشعر al‏ ستحدی ما هو 
.و جود فما ۰ 
ثانياً - الموسوعات الخاصة : 

هناك موسوعات AMAS‏ 3 کر من ahl fo‏ 42 
فى الزراعة وق افندسة y‏ الفن وی إدارة الاعال وی التعلم. 
de‏ التاریخ وق الأدب وق الوسییی Ey‏ الفاسفة وق العلوم 
الاجماعية ومن ai‏ الموسوعات اللحاصة ف التجارة الوسوعات. 
الاتية 

Encyclopedia of Modern Economics 
Encyclopedia of Accounting Systems 


Encyclopedia of Banking and Finance 
Encyclopedia of Management 


توجد ی کثر من المكتبات فهارس «تخصصة للدوريات 
و عکن الا طلاع على ) دليل al‏ 3 الدوريات | 
¡Reader's Guide to Periodical Literature‏ 


. الدوريات التخصصة‎ i al Y 


tu 


وى كشر من الکتبات الكبيرة مثل مكتبة الکونجرس الامریی 
نی واشنطن عکن الاستعانة بااسب الالکترونی لتوجیه الباحث 
للمقالات فى الوضوعات الى ریدها نی أقل من ثلاث دقائق . 
برابعاً - فهارس الکتب : ( کتالوج البطاقات) : 

بها تکون الاوریات هی الصدر الرئسی للبحوث القصيرة 
ll el rei‏ 

إن كل کتاب يسجل فى « كتالوج » البطاقات ثلاث مرات 
على الأقل : )١(‏ مرة فى بطاقة المؤلف (۲) مرة أخرى فى 
بطاقة الموضوعات (۳) مرة أخرى ی بطاقة العناو ن . 

وسنعالج موضوع كيفية قراءة بطاقات الراجع فى المكتبة 


بيعل شر ح AA‏ دیوی ١‏ 


تصنیف ( ديوى ) للمر اجع 

إن مو جز التصنیف العشری I‏ ملفل دیوی Melvil Dewey‏ 
- والموجود فى معظم الکتبات إن لم يكن کلها لهو مر جعاث الأول 
لتعر ف أرقام الكتب فى PUK‏ . وهو يسمى التصنيف العشرى 
oY‏ المراجع مقسمة إلى ۱۰ أجزاء رئيسية . والجزء الواحد يحتوى 
على ٠١‏ أجزاء بالتالى . 

(۱) يفيد ذلك بصفة خاصة فى حالات اارور على الارفف بالکتبات المفتوحة 
لاطلا ع السر يم على Ape‏ 


وفما يلى بیان بالأجراء الرئيسية وأرقامها : 

٠٠٠‏ إثلاثة أصفار ) الأعمال العامة 

l . الفاسفة‎ ۰ 

۰ الديانات . 

۰ العلوم الا جماعية . 

۰ اللغات . 

. العلوم البحتة‎ ar 

. العلوم التطبيقية‎ ٠ 

. الفلون‎ 7٠ 

۰ الاداب . 

١ التاريخ‎ ۹ 

مثلا نحت الفلسفة ( ۱۰۰) نلاحظ على سبيل المثال > 
de ۱9۰‏ النفس . 

۰ اللنعق + 

۱۷۰ الأخلاق. 

و نحت العلوم الاجماعية ( ۲۰۰) نجد على سبیل المثال أيضاً = 
۰ الإحصاء. 


bil 


EN 


۰ السياسة + 
pra‏ الاقتصاد z‏ 
۰ القانون. 
Yo.‏ الإدارة العامة . 
بو لحت العاو م القطبيقية ( ٠٠٠‏ ) مجد : 
۸ إدارة أو إدارة y lel‏ لاح ظ أن الإدارة العامة تحت 
رقم ۰) و J Noe‏ 5/8 نجد الفروع aN‏ : 
۸١‏ الإدارة بالرقابة على ال ميكل . 
۲ إدارة ghall‏ ۲ 
۳ إدارة الأفراد . | 
۰ ادارءة الد رن . 
۰ الإدارة الصناعية . 
۷ دار ة الواد. 
۸۰ إدارة التوزیع ( تسويق ) . 


نأراره > إدارة مشروعات خاصة م 


£4 


كيف تقر أ بطاقات المراجع فى المكتبة 


إن كل | dally‏ من بطاقات المر اجع ف « صندوق » البطاقات 
¿Da‏ رة بطر day‏ وى جموعة من ) الائات د ومن الضرورى أن 
رف كيف تقرأ هذه البطاقات : سواء كانت البطاقة على أساس 


. و على اشن العنوان‎ al لف‎ EN و صوع أو على آساس‎ Al 


إن كل بطاقة تشمل بيانات عن : 


Si el ۱ | 2 5‏ 30 
رقم الكتاب فى المكتبة واسم 
المؤلف وعنوان الکتاب وهكان اللشر والناشی وسنة النشر وعدد 

loto‏ الكتاب وحجم صشحات ت الک ol‏ والساسلة all‏ ينتهى 
إلها الكتاب ومعلومات « ببليوجرافية » ( معلومات مكتبه ) 


yl lo alas y 


ون تصور فما بل بطاقتین من بطاقات 311 LP lim} ca‏ 


بالاتجليزية والاعری بالعربية 
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نموذج بطاقة مؤلف : لاحظ الاسم الأخیر المؤلف تانب ارتم 











10 حجازى < محمد عباس 
عمط ida‏ (النظرية ۰ الاسالیب . الاستخدامات) 
تالیف deme‏ عباس حجازی - القاهرة : مكتبة 
عن شمس » ۱۹۷۵ . 
۸ ص 


Laula | 








نموذج بطاقة « ملف » لاحظ الاسم ee‏ 








o\ 

لاحظ المعلومات الائية فى کل بطاقة المؤلف : 

CA)‏ رقم الکتاب 

(؟ ) الولت ( اسه الاخر أولا ) 

pill مکان‎ ) 43 

اه ) الناشر 

AS‏ سنة الدشر 

y)‏ € علد Dhaill‏ و حجم الکتاب 

Si go الى‎ A 

« 43 سليوجرا‎ ( cole gles ( ٩ 

Ob sie )۱۰ (‏ الوضوع 

des‏ بط 9 a3 le, i‏ ) هو ضوع 4 بالا Whe‏ ية و رطاقة 
« عنوان کتاب » on‏ بية . ستلاحظ أن و الموضوع © مدون 


أعلى بطاقة الموضوع ف البطاقة العليا وان عنوان الکتاب مدون أعلى 
ó öl pall al,‏ البطاقة ae)‏ ۰ 
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1 II — Title. | 
۱ 


Sal, ti del B TSN : موضو ؟‎ all, مود‎ 











| المحاسية (النظرية ۰ الأسالیب ۰ الاستخدامات) ۱ 
| ۷ ححازی f‏ محمك عباس ١‏ 
E ea ype |‏ 
i‏ تألیف محمد عباس حجازی - القاهرة : مكتبة | 
۱ عين شمس 6 ۱۹۷۵ . | 
ue YAA ۱‏ ۱ 
y ۱‏ 








بر ZY‏ . , .< 
نموذج بطاقة olye‏ كتاب 4 لاحظ blye‏ الكتاب 3 Atal us!‏ , 


oy 


ضرورة تدوين بطاقات ا مر اجع sl‏ 


يكتى کثر من الباحثين بأخذ بعض البيانات عن المراجع 


الو جودة با لکتبة وغالباً ما یدونون ذلك نی محموعة اف آو نی 
Far‏ خوى جموعة دراجم . وقد Sur‏ الارسات العملية للباحثين 
أن هذه طريقة مضللة وخطرة فى الأجل الطويل للبحث . وعلى 
ذلك فن الضروری تدون بطاقة لكل مرجع من الراجع المبدئية الى 
رجح الاستفادة what EWS y las‏ الانية : 


١-إن‏ وجود بطاقة لكل مرجع يفيد TS‏ عند كتابة 
اموامش حيث إن غياب أى ia glaa‏ قد تضطر الباحث إلى الذهاب 
لك الکتية مرة آنعری el Y‏ المعاومة الاقف و بطاييعة الال 
Jate op‏ العلومة الناقصة عن المرجع قد تقال من قيمة البحث 


ذاته عند الأستاذ المشرف أو القراء . 


Y‏ إن وجود بطاقة لكل مرجع يفيد كثيراً فى كتابة قائمة 
المراجع . . حيث يتطلب الأهر رتيب هذه البطاقات على أساس 


معين ) الاسم الأخبر Cal fall‏ ) ولا شاك أن وجود pa‏ هذه 


oé 


اليطاقات يسول Das‏ من عملية الر تيب الاجدی ویصیح وجود 
هذه البطاقات مسألة حتمية إذا كان عدد المراجع كبيراً ولا سما 
E‏ رسائل الماجستر و الدکتوراه 5 


إن الباحث الذى يغفل كتابة هذه البطاقات ف البداية قد جد 
أنه من الضرورى كتابتها فى نباية البحث مع احهال وجود أخطاء 
إن بيانات المرجع يجب أن تدون فى بطاقة المرجع Gele‏ 
الییانات AYI‏ : 
ا بطاقة المرجع (رقم مساسل) حسب رتيب احصول 
على المرجع ولس غل آساس آهمیته . 
ويوضع هذا الرقم del‏ البطاقة على العين بالقلم الرصاص : 
۲ - رقم الكتاب بالمكتبة ويوضع أعلى البطاقة على اليسار 
ويفضل كتابة اسم المكتبة أسفل هذا الرقم . 
ats -۳‏ اسم المؤلف بالكامل y‏ الاسم الشخصى أولا واسم 
العائلة ثانياً ) . 
4 كتابة عنوان الكتاب بعد امم اباو اوبعل آسامن أن 


يو ضع حته خط ( نحت عنوان الكتاب ) . 











¿A 


ANS a‏ مکان النشر وامم الناشر وتاريخ النشر كل ذلك 


داخل قوسن . 
٦‏ س كتابة رقم الصفحات إذا كان المر جع مقالة فى ‚ale‏ 
۱ 


وفما 0 شكل y‏ ضح بطاقة eee‏ نوا And‏ بالبحث 4 


۱ رقم مساسل oy‏ 





عمد عباس حیجازی الحاسبة ( النظرية 


الاساليب . الاستخدامات ) 





( القاهر ة : مكتبة ine‏ شمس ۰ 1١9108‏ ) 











نموذج بطاقة مرجم من الإطاقات التى يدو نها الباحث 


oa 


كلمة أخيرة فى تكوين المراجع البدئية 


تذكر أنه كلا كان الموضوع الذى تبحث فيه مفهوهاً لك »› 
وکلا GUI e‏ للبحث py ST‏ ا Hele‏ ذلك Je‏ 
معرفة ما إذا كان أى مرجع مفيداً للك . ليس هناك من طريقة 
سهلة تقول لك إن هذا المرجع مفيد أو إن ذاك المرجع غير ote‏ 
غير فهماك او 2 e éle‏ غير فهماث للموضوعات الفرعية . غرم 
فهمات has a Y‏ د غير قدرتاث على ie‏ 
مقدمة الکتاب والفهرس والنظر بسرعة ( بتصفح ) فى الکتاب: 
By‏ قیمته بالنسبة للث DLN Of.‏ قناع إلى تدریب . آما لدا کان 
الوضوع الذى تبحثه حتاج إلى عمل قائمة استقصاء فر عا جد أنه ءن 

| المفيد الاستر شاد بالقواعد AAI‏ فى تصمم قائمة الاستقصاء . 
كيف تصمم AC‏ أسئلة ( فى حالة Es‏ میدانی ( 

نلخص فما بى القواعد العامة الواجب مر اعانها فى تصمم قائمة 
الأسئلة كنا یعرضما ليندون راون مع وضع آمثاة لإيضاح هذه 
القواعد(۱) : nn‏ 





A انظر‎ (y) 


Lyndon Brown, Marketing and Distribution Research, New York : 


The Ronald Press Company, 1955, pp, 216-232. 


ay 


Gila ل‎ le J padl جب أن ت ركز الأسعلة المقصود ۳ ما‎ N 


حول بیان نات عکر ن تك کر ها بوضوح بواسطة اموجه | | لهم الاستقصاء. 
مثال : ما هی آخر مرة قرأت فما کتاب الادارة للدكتور 
سيد امواری ؟ y‏ خطأ ) 
هل قرأت کتاب الادارة للدکتور سيد اهواری آمس ؛ 
(ye)‏ 
—Y‏ يجب أن يكون السؤال Vi yo‏ للحصول على حقائق معينة 
و ایس على عموميات . 
مثال : هل تقر i‏ کتب الإدارة؟ (خطأ) 
أى کتاب من الکتب الانية قرأته ؟ ضع علامة y‏ صواب ) 


Y‏ چب أن یکون معبى FR‏ سۇ ال واضیحاً بالنسية لاشخص 
الذى wer‏ بل مستوى ذ کاء . 


مثال : كيف أمكنلك معرفة أحسن طريقة لعل طالب 
بفكرة كتلك ؟  (lay‏ 


مثال آخر : هل تقرأ dle‏ الادارة أحياناً ؟ ر خطأ ) : فكلمة 
أحياناً غامضة . 


oA 


£ جب إلغاء الاسئلة الوحهة Leading Questions‏ 


(السؤال الوجه هو الذى pa‏ ح فى طياته الإجابة ) 


مثال : هل تفکر جیدا قبل اتحخاذ القرار ؟ ( الإجابة ¿Tab‏ 
(e‏ . 
. 


EAS 


مثال la:‏ هو مستو ی تعلیماث € 


É 


5 لا تسال عن الدوافع . ركز سؤاللك على الحقائق أ 
الآراء : فليس هن السهل على شخص ٠١‏ أن يعرف دوافعه » وإذا 


كان يعر 2142‚ ر عا لا وها لك 


3 عدم حضور ó pale‏ صد رمات 


ads de 


فلان . 
El ue — y‏ ال و السول فى الاجابعنه كلا آدکن. des‏ 
هذا فن المفضل إلغاء AS‏ طويلة أو ءتعددة 
Welle less,‏ محتصرة ( نعم ) آو رلا )او اذ کر 


el الإجابات واطلب من الموجه إليه الأسئلة أن يشير فقط‎ ake 





ذم 
مثال : ضع ide‏ الى قرآنما من الكتب 
as‏ : 
ws —A‏ إلغاء الأسعلة الى حتوی Sl‏ من عنصر . 
ما هی الکتب الى igs‏ فى الإدارة ؟ وما هو dial‏ كتابه 
فى نظرك ؟ ( هذا السوال ی الواقع سوالان ) . 
4 — جب أن es‏ السؤال احابات متعل ده ) z Ye ee‏ 
ل بت يجب رتيب الأسعلة Es llos Lu‏ سمل على 


الموجهإليه الأسئلةالإجابة . وتفيد الاعتبارات الاتية فى ale‏ تيب 
Ach)‏ بالسو ال السهل جداً و الذی يشر الاهیام . 
(a)‏ الاسئلة السملة فالأقل صعوبة فالصعية . 


)>( رتيب الأسعلة حيث gt‏ ی Tans (io‏ من الافکار 


. ة الاستقصاء‎ nad yb 


( د) الأسئلة الشخصية البى لا بد »نها تؤجل إلى نباية القائمة . 





ul‏ مشو & اسیحت 
us‏ £ 1 
يكم eget‏ ره 


il 0‏ للمالجستير و الد کتو و آه ( 


4 


۽ استعدادات أساسية . 
e‏ عتاصر مشروع البحك . 
ge‏ كلمة Lats‏ 5 


استعدادات أساسرة 


إن كتابة مشروع البحث قد لا يكون ضرورياً إلا فى حالة 
التسجيل لدرجة الماجستير والدکتوراه . آما فى حالة التقر ر الذى 
يطلبه الأستاذ فى أحد المواد فى أثناء السنة فقد يكتبى الأستاذ aut‏ 
Ans‏ شفاهة عن al i 1 CA‏ = ر ل Es Ear‏ فان 
الإجراءات | y‏ مف عادة إلا من حيث الحجم واوع البحث 


( مكتى < ميد الى 3 y jel‏ ايتكارى > انتشادی . TEE‏ 


إن الفصول السابقة هى الأسام فى كتابة مشروع البحث e‏ 
dllle‏ من الضروری قبل کب ۳ Le Mer,‏ هن قراعة 


الفصول الأربعة السابقة : 


١‏ - قراءة الفصل الأول : لاستيعاب مقومات البحث العلمى 
الحيد و الاستعداد لأى تساول يشر ه الاستاذ المشر ف 

Y‏ قراءة الفصل الثانى : وهو الخاص hath‏ موضوع البحث 

و رصعه خاصة الاعتبار ات الو اجب „a‏ راعاما 3 اختيار ا موضوع 


و بالتای فى العنوان . . . وكذلاك التحدید الجيد للعنوا 


۳ قر ssl‏ الفصل Es, : CJ‏ حول es a‏ بعمل 


VE 


هيكل Ga‏ لوضوعات البحث . . . وهو WE‏ نفس افیکل 
المطالوب و صعه € Dr“‏ الریحث بعص الإضافات الى سير اها 
هنا . 

4 قر اءة Jail‏ الرايع 9 ونحيث 0 Os‏ قد ايت من 
تکوین المراجع الميدئية للبحث . 

تد کر YA cas Wels‏ وأنت نی a‏ 
الاستعداد . . . لأن الطلوب أن تکون مستعداً لاعطائه Tella!‏ 
Tae)‏ بأناك قادر وجاد وفاهم لموضوعاكت Lb larry‏ لا بالکلام 
آولا - بالفسبة للعنوان : 

يجب أن تتأ كد ما یل بالنسبة لعنوان البحث : 

١‏ - أن یکون العنوان Tose‏ مدید دقيقاً ( راجع الفصل الثانى) 

ASIS” بدرجة‎ Tray Tao yay Duty أذ یکوت العنوان‎ Y 

BEER. g‏ الا خوی العنوان Las”‏ زائداً y‏ لزوم له J; a‏ در اسة 
E‏ « أو J}‏ دراسة LLIE‏ } « فالبحث بت بالتعریف دراسة أو در Em‏ 


نحليلية . 


“a 


و 


4 - ألا وى العنوان af‏ عبارات أو كات غاهضة أو مضلة. 
- أن تکون الکلیات الأساسية أو ل العنوان بقدر الامکان . 
ثانياً ‏ بالاسبة الهیکل المدلى لبحث : 
كيت أن la‏ أكد ei‏ سيطار uu‏ على sy‏ ضوع البحث IN; or‏ 
سيطر 2b‏ على الموضوعات الفرعية الى ,0 N ji Pe‏ . وت کر 
أن مشروع La We Eo l‏ 2 ف aa!‏ الأول دن الر سالة 5 
وبطريقة أخرى فإن الفصل الأول فى الرسالة غالياً ما يكون هو 
مشر وع Er‏ المقدم es Pi en)‏ من En ail‏ گر رع و تعديللات. 


elt 3‏ تقدم البحث . 


: E a — hs 

بحب أن ۳ كد من eu‏ سيطرت ليس فقط على الوضوعات 
Tal » Cad ie ial‏ على المراجع البدئية ( المراجع العاملة ) 
الى ستعتمد علما فى الحصول على المعاومات . . وكا ذکرنا فى 
الفصل الر ابع فإن المقصود بالراجم اليدئة كل ٠صادر‏ المعرفة 
عا فى els‏ الكتب والدوربات والقوانين والقابلات الشخصية 
j ll,‏ 

وجب ألا تسی أن تضع فى مشروع Dee‏ السابقة 
فى هذا الحال وما انمت إليه هذه الدراسات وما تنتظر أن حققه 
من حثاث وم يكن قد تحقق من الدر اسات السابقة 


a 


عناصر مشر 3 2 الريحث 


يبدأ مشروع البحث بصفحة يكتب أعلاها عنوان البحث 
ويكتب فى وسطها اسم الباحث ۰ ويكتب أسفلها إنه مشروع ES‏ 
«قدم ل ( كلية كذا ) للتسجيل لدرجة ( الماجستير / الدكتوراه ) 
نحت إشراف الأستاذ الدکتور فلان ) وق نباية الصفحة یکتب 
الشهر والتا تاريخ ) راجع عوذح صفيدة عنوان : it‏ فى äle‏ هذا 


الدليل a N im‏ متطليات الما ait‏ 4 العلمية 3 US‏ )4 ة التقارر ) . 


أولا — یدید ASEM‏ 

١‏ خلفيات المشكلة : فى هذا el‏ بم عرض تاريخ 
المشكلة وتطوراتها بالأرقام كلا أمكن ذلك : ويجب أن بکون 
الطالب قادراً هنا على جعل القارئ حس الاشكلة عن طریق التصاعد 


الدر ای للأفكار والمشكلات . 


۲ - مدید المشكلة فى هذهالرسالة : ی هسنا الجرء م وضع 


حدود حول المشكلة الى سيتصدى U‏ الباحث میت يم تعريفها 


z 


Les al‏ بیدا p‏ والمفروض أن التصاعد الدراى 2 عر ص خلفيات 
#لمشكلة يؤدى إلى ظهور المشكلة الى يم llas‏ بوضوح . 


AV 


: Hypotheses الفررض‎ — (ut 
عل,‎ La الفر وض « الواردة‎ y الباحثن كامة‎ oy بغهم کشر‎ 
بن الافير اضات.‎ pS وهناك فرق‎ Assumptions أنها افر اضات‎ 
الفاصل بينهما رقیقاً .فالافتر اضات.‎ BE وبين الفروض : وان كان‎ 
هی عبارات قد تكون صواباً وقد تكون خطأ . آما الفروض - با لمع‎ 


الوارد هنا فهى منافذ A‏ امتملة . 


ولنضرب لذلك مثلا : لنفرض أن سيارتاك توقفت فجأة .. 
فتوقف السيارة هنا مشکلة لانه سيمنعلكث من الوصول إلى مقصدك. 
a‏ ايعاد 3% ¿bb ENA‏ تفر ض أن ميت المشكلة هو انساء Gele‏ 
Jail al‏ الکهر بای . وهذا هو Hypothesis epal‏ 


الذى إذا اعتمر ته فإناك تصل إلى حل المشكلة . 


US تدر سيارتلك فى الصباح‎ EE SS 
2 diye y ) رية ضعيفة‎ a أن‎ Lal أن السيب هو‎ er تدر » فإناك‎ 
» أو أن البو جات عر وقة أو أن البلاتمن تآكل»فإذا ضربت١ نفيراً‎ 
رعا تکتشت أن البطارية تعمل ولذلك فان الفرض الذى تعتقد أن‎ 


فيه الخل هو البو جات أو لبلاتمن y‏ 


A 


احدف من البحث : 

U, Es ye aJl راد التوصل‎ Lo هو‎ Lar! من‎ AN 
حول المشكلة . وجب‎ a je jale ما یکون التحفق من‎ 
الحذر فى صياغة افدف من البحث حيث إن الأساتذة‎ ele مر‎ 
 جئاتنلاو نامج‎ Why يعودون إلى هذا المدف ویقارنون الخطة‎ Tele 
بالهدف . إن نجاح حثاث يتوقف على قدرتك فى تحقيق افدف الذى‎ 


حمل د نه A Es‏ 


: وحدود الدراسة‎ Se — tat, 
أن تحدد جال الدراسة بشكل قاطع فإن عدم تحديد جال‎ Ce 
. بجعللك تتوه فى المستقبل . . لا تفرح‎ Ob الدراسة فى الشروع كفيل‎ 

بالموضوعات الكبر ة المراقة فأنت لست § منافسة دعائية » ولكناك فى 
is‏ علمى Gants‏ . حدد Sle‏ الدراسة تحديداً واضحاً رعا كر 
مما محوبه العنوان ذاته » ولو أنه من الضرورى داعا أن يكون العنوان 
نفسه محدداً لانجاه البحث Yy‏ امت بالتضليل باستخدام عتاوين 


. ثم حدیدها بالداخل‎ dale 
: خامساً — المصطلحات المستخدمة فى هذه الدراسة‎ 


فى هذا di‏ یذ کر الباحث بعضاً من المصطاحات المهمة الى 
سيتعرض للا فى الرسالة . . . ومن الواضح أن المصطاحات قد . 


34 


SUSE,‏ من Gee‏ وبالتال فوضع تعريف للمصطاحات فى 
بداية الرسالة يضع الرسالة فى oleh‏ سلم ee el‏ 
سیجد أن أكر مشكلة له فى البحث العلمی هی مشكلة SEN‏ 

ا(صطلحات > on‏ الاساتدة es‏ و ors ENA‏ هذا 


بر فل له قروو 
سادساً — خطة البحث ( طرق البح المستعخدهة ى هذه الدر (da‏ 


اذ کر كيف تقوم بالبحث > باستعراض الموضوعات اارئيسية 
الى تنوی pdb lee‏ وكيفية التو صل ٠ا‏ إلى حقیق هدفاث من البحث » 
مراع اتساسل Pte yu gall a‏ . ولذا کانت الدر اسة 
„al, Wave Ls‏ ن de ts delas peal‏ أسعلة 


dhe ما فى‎ ee 


we Us o!‏ الباحثين las E I grks‏ کر late‏ تن 
خطة البحث حيث شکلمون عن الابواب والفصول coll;‏ 5 
لا حط أن shalt‏ ب هنا ليس عرض لما سحو A cols J gaali ds‏ 


تت ~~ 


» ستتوصل لها‎ lan اسذر التسيز . . عمی ألا تفترض‎ G) 
م يقة کتابتك . لا تقل مثلا : « وبعد‎ ee ولكن يحب أ‎ 
Ya: إثبات الافتر اض القائل بكذا . . » ولكن قل‎ 
. » . . القاثل بکذا فإننا ستقوم بکذا‎ 


D è 5‏ صر nays‏ راض 


Ve 
ولكن خطتاث الاستر اتيجية بشكل عام والمعالجات الى ستتصدى‎ 
به الفصول عکن أن يظهر بسهولة جرد‎ ¿$ la إن عرض‎ y . b 

النظر إلى الميكل a‏ لموضوع البحث ) . 
سابعاً ‏ إمكانية إستكال البحث : 
E EN riesen‏ قافن ل 
اسيكال البحث : 
رام من خلال الخلفية العلمية الى تتمتع ما على أن تذ کر 
تفاصيلها . 
)=( من خلال الجر ة العملية الى مار سم al‏ عار سما Ub‏ 
على أن تذ کر تفاصيلها . 
)>( من خلال قاعة الراجع البدثية الى تشر إلما ومن 
خلال إلاماث بالمراجع الاساسية الى تعالج الموضوع 


وتسن سيطر تاك النسبية 1 


)>( من Ir‏ الى تشر الما وتبين نقطة 


الهاية عندها ونقطة البداية عند لك . 


رهم من خلال الاشارة إل اليكل a‏ اعتویات Cod‏ - 


۷۹ 

)3( من اال استعر اضلك lasted‏ العمل oll‏ تتمتع te‏ 
والأشخاص الذین تعر فهم Galery‏ أن دوك بالعون . 

: ddl del La 

وفید تعر ¿e ye‏ هذا Eat‏ با للسیة . 

e الموضوع من فر‎ fein لك شخصياً وكي ف أنلك‎ (Vy 
. قادءة‎ pall أو أنك رید أن تتصدى‎ 

(ب) ار ئیساث الباشر آو للمنظمة الى تعمل ما حاليا أو الى 
تنوی العمل Ir‏ ۱ 


> ¿A mi dal إضافة‎ 43} ur من‎ jal (>) 


= e 


١ La! a سكشماها‎ a العملية‎ danih ( > ) 


6 
لي 


تاسعاً ‏ افیکل Gall‏ شتو یات البحث : 
obs‏ با لصو J‏ و اشاحت e)‏ اافصل SJEN‏ ( 
عاشراً ‏ المراجع الميدئية البحث : 
iss‏ المراجع البدثية بدون رقم . 
وعلى أساس رتيب أجدى لكلل نوع من آنواع المراجع 


۷۲ 


كلمة خدامية عن مشر Es‏ 


Am N a رة آععوی لا‎ 


. . . و لما بتطلیه هذا الفصل‎ ae دلت‎ Eli ye as 
Stet عند‎ Toe الطاعا‎ Cee of — آکرر‎ ul, — oje 
J In EN. المشرف من المرة الأول‎ 
فى نظره سواء كنت فى مصر أو ى‎ dlima كل صغيرة إن ذلك‎ 


© 


أى th‏ عرلى أو فى أوربا أو أمريكا ‏ 


اذهب إلى أستاذك الشرف بعمل كامل متكامل فيه جهد 


Ml ۱ شنیه ع الاستاذ‎ adii sh صور‎ E a. . . وأضح‎ 


(۱) لاتقدم مشروع البحث إلى الكلية هباشرة دون الاتفاق مع الاستاز 


. كبير ۶ . . . فى أى بلد‎ bE ذلك‎ al 





i 


de‏ المذكرات من المراجع 
+ سلب gleh‏ الذى دشعر 43 a ojos‏ 
E‏ تقوم و رتیب بطاقات الراجع الخاصة . 
PS «‏ البدلی لو ضوعات البحث . 


« قراءة الر اجع بكفاءة . 


3 نظام البطاقات ق أخذ مذ كرات من المراجع ۰ 


سيب الضياع الذى بشعر به الباحئون 


ناقشنا نی الفصول امس الأول التجهمزات الاولية لکتابة 
البحوث وقد ببدو للباحث of Goud)‏ تلا الفصول Ayla‏ بالعلومات 
الکثرة » ولکن جب علیاث أن تکون قادرا على السيطرة على کل 


ما کتب نی الفصول السابقة بساعات عل مرکز ة . 


Wb,‏ أنلك أحذت موافقة عوضوع البحث ولديلك قائمة 
المراجع البدئية ‏ ولديك الميكل البدنى لوضوعات البحث» 
فأنت قادر الان على الدخول فى el‏ عنصر y‏ من poke‏ كتابة 
البحوث : أخذ المذكراتمن المراجع e‏ ثم كتابة البحثمن خلال 


التوثيق الذى تتطلبه البحوث العلمية . 


ol‏ معظم الوقت الضائع واللل والمضايقات والضياع الذى بو اجه الباحتین 
عادة بر جع إلى عدم رغبمم ف اتباع ee‏ كتابة البحوث الى 
ننادی le‏ هنا. . . و oda‏ هی تحر يننا الى عشناها e‏ الباحثن على 


مدار حمس عشرة Aue‏ من الإشراف العلمى 5 


۷۹ 


تقیم وترتیب بطاقات الراجم الخاصة 


لقد سبق أن طلبنا فى الفصل الرابع ضرورة عمل بطاقة لكل 
مرجع . لقد جاء الأوان الآن لامامل مع بطاقات المراجع 
الخاصة . رتب بطاقات المراجع هذه حسب تصورك لافضلیتا 
من حيث ما عکن أن تعویه من معلوهاث «فيدة . إن هذا ار تیب 
ضروری a‏ أولويات القراءة . . إنك ستقرأ المرجع الذى 
تعتقد أنه ST‏ فائدة من غير ه مباشرة ( انس الآن رتيب الارقام 


المساسلة الوجود على البطاقة ق أعلى امن ) . 
OV ods‏ تنبى من ee, Ag‏ کسب قائدما لبحثاك 
hAl fen‏ التالية . 
تحدیت ER Sa‏ أو ضوعات Eos)‏ 


إن الخطوة الثانية هنا هى أن تنظر إلى افیکل GL‏ لوضوعات 
اليه el pl alal cas ds Jalta Er‏ 0 شطب أجزاء أو 
تأچیل أجزاء . . . لا تبدا ی القراءة فبل آن تکون قد وضعت 


فى thes‏ الميكل Gall‏ للبحث وأقسامه الاساسية والفرعية . 


3 الان ستنتفل لى الحطو ô‏ رقم ۳ و ھی كيفية قراءة المراجع 


vy 


قراءة المراجع بكفاءة 


يجب علينا أن نحذرلك من البداية من قراءة المراجع من الغلاف 
إلى الغلاف 4 كلمة كلمة . ١‏ وإذا كنت falra‏ على هذا u‏ — 


يول فان y — ols‏ = عن هذه العادة غير الفيدة © 
إن الععن الشديد بلاهدف فى كل صفحة مضيعة للوقت والجهد . 


لاحظ أن بعض الكلام الکتوب تنظر إليه والبعض الاخحر 


} تا كله و o Ant‏ 

GM elle أى كنا ب فعا‎ bel هذا فإنه عند قر‎ | des 

١‏ التعرف على الإطار العام 0 يتصفح «قدمة الکتاب. 
وخطة البحث وفهرست اشتویات By‏ المراجع والأشكال 
والملاحق é‏ وإذا ١‏ يكن بانکتاب فهر ست تو يات فتصفح 
الكتاب Oie p‏ . حاول معرفة فكرة كل فقرة بقراءة أول 
جملة بالفقرة : فغالباً ما يكون ما مفتاح الفكرة ولا داعى لقراءة 
الفقرة كلها , 


Jeso O)‏ ب فان دالم لين : مناهج Ms‏ بية وعم النفس ا 
Ea‏ بن ومراجعة SUN‏ كتور سيد أحمد عمان ( القادرة Ja,‏ 
١5594 1 3 pall‏ ) »> ص sive‏ ما بعدها . 
eos (r)‏ راجع 
Paul Leedy, Reading Improvement for Adults (New York : Me‏ 
Graw-Hill Book Company, Inc, . 1956).‏ 


)۳ المر جم السابق » ص ۱۷۸ . 


VA 


y‏ إذا ظهر أن هناك بعض الأفكار أو البیانات تنفعلك 
iias‏ خاصة افحص قائمة الحتويات والفهرست ثانية واقرأ 
إبعئاية cy als‏ امو ضوعات والحمل الر A‏ ودون أرقام الصفيحات 


الى تضم تلاك الأفكار حوی تعود إلا للقراءة يتمعن N‏ 


Y‏ عندما تقرأ للاستيعاب نى هذه المرحلة يجب أن 
SS‏ تفكرك . . ركز على تفهم أفكار المزلف أولا فلا تستطيع 
Sehe Bir ar air‏ 
ركز أولا لاستبعاب الفكرة وبعدها تعود فتکتب الفكرة وتحللها 


5 ii 23 


وبحب أن تكون قراءتاث ناقدة ‏ لا قراءة سطحية . 
« فالتحلیل النساقد » ولیس القبل الأعى مح Sse‏ فان دالن — 
وهو الطلوب فى قراءة السادة العلمية اللازمة للبحث Oe‏ 
وعلی سيل oa‏ فر انسهس بیکون ) )1,5 y‏ لتعارض و تخطئ 3 
ولا لتؤمن le‏ 1,18 24 بل on‏ وتقدر Di‏ ۳ 

)1( فان دالين » مرجع سبق ذكره 6 ص ۱۸۳ . 

, ۱۸۸ الر جم السابق € ص‎ (r) 


69 نقلا عن اارجع السابق » ص vá‏ 


4 


ERSTE) نظام‎ 


O 


Í 


) 8 5 

A>‏ مذ کر ات من المراجع 

إن الم كرات هى المادة الجاع Es‏ و هی على A>‏ تعبير 
ديو بولد ب فان nls‏ ) جمح Mi gilig‏ . وهو بذ كر äl‏ 
المذ كرات فا إلى ونتقلها بالنص et!‏ ; 

/ a ۳ Las li, رد‎ Y — \ 

۲ - تشر ح وجهه نظر LAr‏ 

/ تقوم بعمل بعض القارنات » أو‎ Y 

4 س Soe‏ که م I‏ المنطقية » أو / 

تا a‏ رت - 


ه- تدعر مناقشاتلک بفقرات حية مناسبة من أفوال all‏ 


١ (N) ا موضوع‎ 3 





(۱) يكون الاستقصاء فى كثير من الحالات من e‏ المارق dyad‏ عل القائق 
ويتطلب الأمر ii‏ اختيار عينة طبفاً للأصول العلمية Jey‏ قائمة استقصاء ploy‏ 
فیا رو طح 


. ۱۹۷ ص‎ » SS فان دالين » مر جع سيق‎ (r) 


(۳) المرجع السابق » نفس الصفحة . 


Ar 


وإذا كنت تملك الكتاب وحى تتفادى كتابة AN‏ 
فیکتی بذ كر الفكره واسم الكتاب ودقم الصفحة ورقم الفقرة . 
دون ais”‏ أى كلام . ' 


وهناك عدة قواعد من الضرورى الالتزام ما فقد ثبت ألما 


تساعد الباحث GT eS‏ إتمام محثه بدقة وبسرعة وبأمانة علمية 


آولا ge‏ ضرورة دسخ معلومات كل در جع dad)‏ واحدة aus‏ 
لاتعود إلى المرجع مرة آعری 4 ومعی ENS‏ عدم dsl‏ 
مذكرات للباب الأول ثم للباب الثانى Jsi jy e‏ 


مذ كرات تنفع البحث فى أى مكان فيه . 


ثانيآً ب استخدام بطاقات ذات حجم موحد . وى هذا يقول 
ديو بولد ب فان دالين : 
محسن أن تکتب کل مذكرات الموضوعات على أوراق أو بطاقات 


من نفس الحجم » نظراً لصعوبة تنظيم المذكرات و سهولة ضياع بعض 
العناصر العامة » إذا کتبت على أوراق متباينة الحجام (۱) . 





)1( مرجم سبق ذكره » ص ۱۹٩‏ 


AN 


ونه كر وس بری أن أحسن حجم للبطاقة هو مقاس EX‏ 
بو de‏ . وفما پل ما قاله بالنص الحرق 


The best practice is to use 6 X 4 in, cards. (> 


وبالرغم من أنه يعود فيقول إن الخط اليدوى الكبير قد 
يتطلب بطاقة مقاس ۸× ه بوصة ab‏ بستقر على أن القاس 


OS EXN 


Tee‏ - ضرورة كتابة فكرة واحدة فقسط على البطاقة الواحدة 
E‏ در ‘ölel‏ )\( أن تكون هذه الفكرة مر abs‏ بعذوان 
لبحث 


رئیسی أو فرعی من shall‏ ن انظاهرة ق فهرست 

ZA واس م‎ ad ضرورة ذكر اسم‎ (Y) Pol 

Plis‏ كوا 
\ 





Berry, op, cit., p. 23, G) 


)۲( المرجع السابق 4 ص ۲۳ ۰ ۲ . 
oY )۳(‏ ذلك يسبل من تصنیف رار تیب البطاقات عند البدء فى الکتامب ور ما 
يبتطلب الأمر تعدیل الفهررست GAL‏ لیتفق مع!الاضافات , 


AN 


و بالاسية لأخذ فكرة واحدة ی البطاقة الواحدة Ji‏ 


رالف Sy‏ با حر ف الو dal‏ 


A single note is taken on each card ; a note 
consisting of one idea.(‘) 


وركز ديو بولد ل فان elo‏ على صرورة mi‏ دام 


عنوانات لليطاقات GAS‏ ع خطيط AD‏ ر وهو Á‏ هذا يمول 


Me 9 Fan elo oa 1 5‏ امام 
وسوفا سمل عدد حاو Sy U‏ ق pan‏ وفر ر و a‏ 

oe 7‏ ی ا 7 Wo oy RR‏ و ۳ 
BIETER.‏ .ا قل فى ra gas! ado‏ 15 كانت Ge‏ مم العنو انات. 


الرئيسية والفرعية فى تخطيط تقر بر ك . فإذا قابلت فى أحد الراجم مادة 
43( عنواناً جديداً أو أكثر فاعلية » استندم المتوان الجديد dae y‏ 
تخطبطك Mais‏ 

وغالباً u‏ يقابل الباحث مشکلة عدم معرفة المكان فى 
البحث الرتبط بالمذكرة أو الفكرة الى lay‏ وهذا من احد. 
المؤشرات على ان ا موضوع : ¿Ay ur ac~ dl‏ والتعمق 

۳ التتخطيط : وق هذا يشوك ديو بو لد ب فان calls‏ ۳ 
وإذا و جدت صعودة 2 تحدید المكان الذى تدمع فيه مذ كرة ما » 
فعی ذلك أنك ۸ تدرس بعناية Gok‏ بالوضوع ء أو أن تخطيطك به 


شىء من التداخل + أو yall‏ + ألا يتقان عنوانات كافية. 


١ m ضر عات‎ pal 





Berry, op. cit, p. 24. 


G) 
. ۲۰۰ فان دالين > درجم سبق 53 د رصن‎ (x) 


. الصفحة‎ le) 


AY 


¿ls sell 2‏ 
عفهوم الفاعاية لاحهال استخدامه فى نك . فليكن تسجيلك 


على البطاقة بالشكز الاي 





ر الفاعلية e apta‏ بعر عن دی صلاحية poll‏ 
الستخدهة , الدعلات r‏ للمصول zeit de‏ المطلوب . 
فهی علاقة بين نوع A‏ ولیس لیما ‏ وبين 
Al [A]‏ جات » . 


AA الرابعة اص‎ ix ll 03 او ار ی . الإدارة‎ aed 


راجع معبى الفاعلية فى المعاجم الإنجليزية والعربية 
صر وری . 





وال LN A Sete‏ 
Se‏ كتابة ذلك نی کراسة آو نی أززر افاسائية + والاجاية ؛: 
EN‏ 


| 
| 
| 


t 


Ag 


ونلخص ld‏ ماذكره رالف wy‏ عن مزایا استخدام نظام 
البطاقات O‏ . 


١‏ — سهولة معرفة مصدر كل فكرة وکل رأى وکل رقم حی 
عکن الرجوع إليه لاتثبت «نه . . وإيضاح أن هذه الأفكار 
والآراء والبيانات ليست للباحث عيئه . 


Y‏ سهولة وضع وجهات نظر أخرى للفکرة الى يتعرض, 
ها الباحث ر جمع أكير كية ممكنة من الاراء حول فكرة 


واحدة). 


Y‏ سپولة ترتيب الأفكار الى يم جمعها ( بتر تیب البطاقات) 
وذلك تمهيداً للبدء ی الکتابة . 


رابعاً ‏ ضرورة التفرقة بين النقل الحرف أو نصوص الكلام من 
المرجع ؛ وبين del‏ الفكرة فقط . فالنقل GA‏ (أى نقل 
نصوص الكلام ) جب أن يكون UN‏ علا می تنصيص 
واضحتين فى المذ كرات . ومن الضرورى AN‏ 





Berry, op, ctb., p, 24 O) 


(Y)‏ سنعود إلى هذا الموضوع بالتفصيل عن كيفية UES‏ النصوص المنقولة 
إذا ز ادت عن جملة واحدة فى مكن اابحث . 


Ao 


eae di‏ الدقة . فإذا كان هناك ¿las‏ فى النص فانه 
یکتب كا هو بالأصل مع إضافة كلمة [ كذا بالأصل ] 
lalo‏ ل قوسن در بعين . غاد حذفت كلمة أو كلمات ye‏ 


al‏ فضم ثلاث نقط بدضا وإذا كان الحذف فى ببابة 


ع 
الحملة فضم اربع نقط . 
تا 


ونلخص فا oh‏ ۳ قاله رالف بر ی عن " االات الى يم 
t‏ القل Jog Aa‏ كلام المر جع 


( أ) قد يكون النص dj‏ أساسيا بالنسبة لوقف الباحث . 


ye ولیس‎ ¿dle ی‎ gans 2 كلام المر جع‎ yea لان‎ (>) 
4 ale alot أب‎ Js! Br UN الممكن أو‎ 


( جم لتأكيد وجية ز 


br 


ر الباحث ( حى لو كانت الصيغة 


: (li رده‎ 


(a5‏ لاله لسن Sel Edo‏ العئور على صبطلایحات غير 
المصطاحات الستخدمة أو ما يقابلها باللغة الى يكتب 
t-‏ الباحث (إذا كان المرجع بلغة أخرى ) . 


Los التعییر‎ 3 (>) 


رج — 


5 PETE مر رد‎ g” 
pe > بکرن فما وزن لكل كلمة‎ 


: والفلسفية‎ eer su السائل‎ 


A“ 


على أنه من المکن عدم نقل الکلام نقلا حرفاً : وإعادة صياغة أفكار 
المرجع بأسلو بك نت + فى الخالات التالية : 


(أ) إذا كان المطلوب تلخيص باب أو صفحات كثرة فى 


جمل معدو دة 8 


(ب) إذا كانت أفكار الصدر مهمة جداً ومطلوب !راز 
هذه Jas ۳ Ee og Lal‏ ذلك بإعادة صاغة 
9 2 ج 2 ۱ > 


5 Le > SE کلام المصدر‎ han 


على ai‏ 3 چیہ بع الأحوال کیب على A,‏ ألا عمد عل 
ذاكرته فيا إذا 0 الكلام المكتوب فى البطاقات La‏ حرفياً 
منقولا أو فكرة بأسلوب الباحث نفسه dados‏ فو جود علاعیی 


التتصیعص 8 البطاقة بعی بالضرر 5 ان هذا کلام منقو ل Sha:‏ 


حرفياً y.‏ تطبيق هذه القاعدة بکل دقة . 

وبالنسبة الأفكار الطارئة للباحث فانه يسجلها سفن 
البطاقة على أن يشر بطريقة ما أن هذه هى أفكاره هو . 

وبالنظر إلى البطاقة الظاهرة فى صفحة le gean (AY)‏ 


a مفهوم الفاعلية‎ y فكرة واحدة فقط‎ g Lal ( Vy 


AV 
. أن عنوان الفكرة فى أعلى البطاقة على العين‎ 


أن سم المر جع ورد باعتصار 6 فلا داعی لکتا ره كل 
البيانات الخاصة ah‏ جع eas Cole.‏ با عة 


وبطافة لكل مر جع مدون مها كل التفاصيل . 


انم SER‏ ورد Gilt‏ اسم الولف . واذا لم 
۱ 

تستخدم للمؤلف غير کتاب واحد GOSS‏ باسم 

shi‏ لف فقط . واذا اعتمد So Ll‏ عن ST‏ من طبعة 


. فیععت كتابةر £ الطبعة‎ del و‎ ES 


رم الصفيحة »و جود le‏ الصدر احذر الصا y‏ 
رقم الصفحة . 


رقم البطاقة و ee dig‏ الم | عند الحاجة + 
كلام غير هو جود 3 النص Jali‏ 23 الساحث 


إضافته فيو ضع wy‏ قو سان مر بعين 1 النائج ] i‏ 


تعليقات rl UN‏ أسفل البطاقة وبالطيع N‏ تو ضع 


بان gie‏ تخصيصس 5 


رب 


Ga) 


(>) 


(a) 


e 




















إذا أحذت مذ كرات من المراجع بأى نظام غير نظام 
البطاقات فأنا غير مسئول عما حدث للك و ¿lion‏ 











ee 


+ أشمية الوامش . 

حالات استخدام الغوامش . 

+ المراجع المذكورة فى افامش للمرة الأولى 
» المراجع المذكورة فى الامش المرة الثانية 





آهمية اموامش 

إن ادف الأساسى من اوامش هو اعطاء القاریء Wis‏ 

مرا لتدعم الحقائق الواردة فى الصفحة الى نظهر علما . فإذا 

آ, اد الثاری آن بتحدی عبارات الصدر gh e‏ إذا رغب 

فى قر اءة «تقدءة فان و جود الراجم فى اموامش gat‏ له رغبته . 
إن البيانات al‏ رف . ما لا Gated‏ آن تسجل ی اطوامش. 


ar, Eee دكا :لساك‎ a 


CA O er il 
فلايد من ذ کر المصدر فى آمامش.‎ 

و بطبيعة Jar!‏ فإن ضر و رة ذ کر انات تفصيلية عن المراجع 
فى افامش جمل من Sr‏ تكو ن قائمة المراجع بطريقة 
خاصة لک لایقم الطالب ی النز لقات المعتادة والى el‏ غیاب 


المرجع أو بعض بياناته اضرورية ۱ 


ar 


حالات استخدام اموامش 
نلخص فا لی حالات استخدام اموامش . كا تذكرها 
راان( i‏ 
أ ذكر اسم المرجع الذى نقلت منه العبارة أو الفكرة 
الى Al as‏ 
(ب) aus“‏ شرح ختصر أو is Asho Fi J glas‏ أن 
وضعها فى صلب ( من ) البحث یعیرض تدفق 
الأفكار 
ج) الاشارة إلى مراجع أخرى تعالج نفس الفكرة . 
(د) توجيه شكر . 
يوضع 3 اطامش مَك 2 Soul ae‏ د al E‏ العيارة 
الخاصة به OK‏ . ويلاحظ أن الرقم قبل النقطة وعلى ار تفاع 
نصف مسافة AT‏ كاتبة فقط وداخل قوسين  tel‏ النظام العمول 





Kate L, Turabian, A Manual for Writers of Term Pa- we 
pers, Theses «md Dissertations (Chicago: The University of 
Chicago Press, 1955), p. 18. 


Manual of Standards. loc. cit., p. 3. (y) 


Turabian, op, cit., p. (r) 


ar 


آما إذا كانت العبارة منقولة نقلا حرفياً ( وتم فصلها عن كتابة 
االبحث نفسه ) فإن الرقم بر ضع فق ماية العبسار ة المنقولة ( وليس 
بعد إسم مؤلف المرجع ) . وجب أن تتتابع أرقام الهامش على 
نفس الصفحة . كما يفضل أن las‏ رقم جديد فى الصفحة 


„mit 


ونظراً ثلاهمية القصوى للدقة المطاوبة فى كتابة اموامض . 
أوردنا القواعد والأمثلة بالتفصيل AA‏ تيب التالى ۰ وذلك بالرغم من 
عدم و جود wlan‏ تام حول è SUS EM en id (a‏ 


۲۰ yal ا مر جم ااسایق‎ G) 


(r)‏ وهناك طريقة أخرى لاثبات افاش Ob‏ يضم رقم مساسل فى التن طول 
البحث مثل ( م ۲ : ص ۲ ) وهى تمی الرجم رقم ۲ الظاهر فى قاتمة المراجع 
صفحة Y‏ . ولا يدون أى ثىء بالطامش , ونحن لا نفضلها EY‏ لا تظهر سرعة 
امم المر جع حيث يتطلب الأمر الرجوع إلى قاعة المراجم فى نباية البحث فى كل مرة 
يشار إلى مرجم . 

(۳) ليس من الممكن Ue‏ هنا الدخول فى منافشات حول الآراء ee‏ 
.ووجهات النظر الإنجليزية أو العربية » ولكن المهم هو اختيار eh‏ معن 
بو الاستمز ار فى استخدامه فى البحث كله . 


54 


احمو ás‏ الأولى E‏ مراحم هل كورة ۳ افو امش S yal‏ 
eB 0‏ ا ا ee‏ 
LS‏ دير جم = کتاب قراءات RER‏ هر اجعته بواسطة 


شخص La‏ — طبعة دعينة دن ei”‏ کہ ال ۳ ادا 


. لف نفسه هو الناشر‎ BS 


Ove oz, — Wat 


تقر بر من ALLA‏ أو و Au‏ او من شخص 


)۱۰۱( والير لمانية والدولية . ص‎ dye المستندات‎ — e 


الدساتر ۳ القوانين __ عاضر حاسات حالس ااشعب. 
تقار بر هيئة الم ( مثلا ) . 
Gals‏ الدوريات . (Nor‏ 


ار اد - احللات . 


(\ ME 5 ماجستر و دکتور اهوغر ماشو ر ة‎ la, El 


سادساً ب مقابلات شخصية وه‌کاتبات . AN‏ 


(Y) y? : D larena 5 ls 


امجموعةالثانية-هر اجع مذ كور ةش اش واه ش للمر ةالثانية. ص(4 ۰ O‏ 
احموعة الغالئة — التوسع 3 اهو امش 5 ص A)‏ ا( 


۹ 


is gazh!‏ الاول 8 مر اجع مذ كورة 
فى المامش للمرة الاولى 
فى أول مرة یذ کر فيها كتاب فى الامش . بجب أن يكتب 
بالتفصيل وال مر ٹیب ES]‏ (راجع ع لى الأمثاة الواردة صفحة AA‏ 
حي تثبت هذه الإجراءات العطية فى ذهناث ) 
ذلك فاصلة . 
it‏ الکتاب نحته خط ولا يتبعه فاصلة أو نقطة . 
) هذا الحط للبحث المكتوب على الالة الكاتبة . by‏ حالة 
طبع البحث فى المطبعة فان الذى تحته حط يظهر باحرف الأسود 
ڪرو ف italics‏ ( 
Y‏ — معلومات عن النشر بهن قوسن تحوى 
À‏ إذا كان أكثر من طبعة ضع رقم الطبعة ani‏ فاصلة 
منقوطة ( 4 ) 
)©( مکان النشر Ards‏ ) ۲ ( 
)>( اسم الناشر aad,‏ فاصلة ( » ) 
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= قو سين‎ OM عت رقم"‎ ill أن جميع هذه العناصر‎ h> 
: وضع فاصلة بعل الوس الا خبر‎ 


, كان هناك أ كير من جز ء ) يتبعه فاصلة‎ la} ( ء‎ jl 


+ رقم 
رقم الصفحة أو الصفحات رتبعه نقطة : 
وإذا MOS‏ جع مقالة فيكتب الامش بالر تيب التالی : (راجعم 

على الأمثلة الواردة ص ۱۰۲) 

Y‏ عنوان المقال موضوعاً بين علامیی تنصيص تتبعه فاصلة قبل 
علامة التنصيص الثانية . ثم اسم MAL‏ الدورية تنما حط وتتبعه. 
ale ls‏ . 

۳ نس رقم العدد dado‏ الشور والسنة er‏ بات کل مما فا صلة 37 

ویوصع ذلك بين قوسن 1 


. رقم الصفحة وبعدها نقطة‎ t 


بالنسبة لاسم الولف نجب كتابة اسمه بالکامل . فإذا لم oS‏ 


e 


الاسم مكتوباً فى هذه الحالة یکتب [ يجهول المؤلف ع . أما اذا" 
أمكن التوصل إلى اسم صاحب المقال بطريقة أو بأخرى فإنه عکن, 


وضعه بين قوسن مربعين L J‏ 


Av. 


وإذا 9 يكن للمر جع تاریخ فیکتب ] التاريخ غبر مور وف {T‏ 
بين قوسين مربعين أو 4.م إذا كانت الكتابة بالإنجليزية اعتصار ۲" 
لكلمة no date‏ . 

3 بالنسية للالقاب e‏ دكتور $ أستاذ 04 إلخ 3 A Sug‏ 
للشهادات Aly‏ فیجب آلا تظهر ی افامش الا ذا کان لذ کر 


ذلك آهمية خاصة فما يتعلق با لمو ضوع . 


ونوضح فما بى أمثلة الهوامش فى MN‏ . 





)1( اعتمدنا فى كتابة هذه الأمثلة على القواعد والأمثلة الواردة A‏ 
و قامة المراجم و ale‏ هذا الدليل . 


۹۸ 


أمثلة لراجع مذكورة فى الامش للمرة الاو 

لاحظ أنه فى الطباعة ی استبدال الکلام المكتوب على الاله 
الكاتبه وتحته خط إلى حروف بنط أسود ( باللغة العربية ) أو 
عروف اللاتيلية italics‏ بالا نجليزية ) 
آولا — الکتب 

(أ) لوا واحد : 

سید افواری . الادارة : الأصول والاسس العلمية ر القاهرة : 
مكتبة ععن qu‏ ۱۹۷۰) » ص ۳۵ . 

لنفرض أن له كتاباً باللغة الإنجليزية فیکتب فى اخامش بلغته 
الأصلية کات : l‏ 


"Saved El-Hawary. Management : Principles and Practi- 
ces (Cairo : Ain Shams Bookshop. 1970). p. 35. 


مثال آحر على كتاب باللغة الا نجلزية لف واحد : 


"Frederick W. Taylor, Scientific Management (New 
York : Harper and Brothers Publishers, 1947). p. 21. 


(ب) a‏ 
سید A> des‏ الله و Ber des‏ زيدان . القدر ات و مقاییسما 


( القاهرة : مکتبة HEN‏ المصرية »> (NATA‏ : ص 4١‏ . 
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وق حالة ES‏ با للغة الا le‏ ية 


“Harold Koontz and Cyril O'Donnell, Principles of Man- 
agement : An Analysis of Managerial Functions (New York : 


MeGraw Hill Book Co, Inc., 1959). p. 8. 


: لفن‎ $a GW من‎ SÌ (>) 

يكتب الاسم الأول فقط ويتبع بكلمة : وآخرون + وإذا كان 
المر جع HEY‏ ية تكتب كلمة اه ot‏ وا خط بعد اسم 
الو أف الأول 3 أو کلم and others‏ بدون قوسن و بدود 
خط . مثال : 
°D. Hampton er al, Organizational Behavior and the‏ 


Practice of Management (Glenview. Hlmois : Seot Fores- 


man and Company, 1968), p. 15. 


)>2( كتاب مير جم 

التون بلا کسلی وجيرهيا ستامار > قلبك كيف تحافظ ade‏ 
ترجمة الدکتور أحمد بدران ( القاهرة : مكتبة عالم الكتب 
Aue Le‏ 


Your Heart Has Nine Lives بعنو ان‎ eV ) 


NE 
(ه) کتاب قراءات تمت مراجعته بواسطة شخص ما ( أو‎ 
. ) أشخاص معينان‎ 


"Lincoln H. Clark (ed.) Consumer Behavior : Research: 
on Consumer Reactions (New York : Harper and Brotherr- 
Publishers, 1958), p. 30. 


)3( طبعة رابعة ( مثلا ) من كتاب : 
lle‏ الإدارة : الاصول والاسس العلمية ١‏ الطبعة 
الرابعة ؛ القاهرة : مكتبة عين مس . ۱۹۷۰) . ص ۲۵ . 
"Kate L. Turabian, A Manual for Writers of Term:‏ 

Papers. Theses and Dissertations (Sixteenth Impression 

Chicago : University of Chicago Press, 1964), p. 10. 

)5( حالة ما إذا كان المؤلف هو نفسه الناشر : 

۲ سید EN Al‏ التنظم الإدارى اللبنائى (بروت : 
فس المؤاف ue (AAY:‏ ۳ . 


, التقارر‎ : UE 


YAA 


5" تقر بر المؤسسة المصرية العامة للنجارة عن A jo‏ الشركة التجارية 
للأخشاب فى ۱۹۲۷/۰/۳۰ ۰ ص ۲۵ 


مثال لتقر ر باللغة الإنجليزية هكذا : 


12 Annual Report of the Board of Directors of the 


Institution of Local Government, 1969, (Cairo : W.A.R. Gov- 


ernment Printing Press, 1969), p. 2. 


)> ( تفر ر es‏ صاحبه ظاهر : 


10 حسين رفيق . الانجاهات EOI‏ 


تقر ر مقدم للمؤتمر الدولى للعلوم الإدارية - بیروت ۰ ۱۵ پونیو 
إلى ۲ بولیو > ۱۹٦4‏ : الذى عقده منظمة العلوم الإدارية (القاهرة : 
c (AATA 4 A‏ صفحات 8 لا. 


AS gly ABUL y س افستندات احکومية‎ WG 


(19) 


po 5 الدستور » المادة‎ > ze Ea 


18 U.S., Constitution: Art. 4, sec. 3. 


MS محاضر جاسات‎ : eg ۷ 
. ۱۵ ص‎ ۰ ۱۹۵۰ ds ۸ 

18 Printing Law of 1895, in U.S. Statutes at Large, 
XXVIII, 601-24. 


Va Y 


US, Bureau of the Census, Fifteenth Census of the 
¿United States : 1930. Population. IT, p. 98. 


United Nations. Economie and Social Comneil Com- 
mission on Human Rights. Study of the Legal Validity of the 
Undertaking Minorities (6/0 N 4/397. Apr. T. 19501, p. 16. 


plis Tale 
: ی ) اطراند‎ ( 


sd > 00‏ الاهر ام IV.‏ مار س TL‏ .0 8. 


2 جر دده الصباح ) الفيوم ( ۱۷ مار س ‚ara,‏ 
ص ۲ . 


Ye (3) 
E 


-4 الدول النامية‎ E للدولة‎ Jei ea dee السعيك‎ en 


۱۶ الثانى ( العدد الثالث . ینار 6۱۹۷۰ - ص‎ alal » الاادارة‎ dle 


t 
Ss Su 


O‏ لصاحب القال فى ilal‏ فیکتت 


الال دون أى امم مع ٠‏ 
ا 
١ (e‏ حلقة نحث عن تمليات الإصلاح الاداری الكترى الى 
تتطلیا التنمية » . مجلةالإدارة» الد ١ gu‏ العدد الثالث : ينار 


١١١ ص‎ ۰ ۰ 


vey 


خامساً ‏ مر اجم عبر ملشورة 1 
(pd)‏ رسائل الماجستير والدکتوراه . 


7" حسين حادى « در اسة خليلية لادار ة هيئة BLE‏ السویس » 


ne a 3 غير «دشور ة 5 مكتية كلية التجارة‎ phear ha رسالة‎ ١ 


. ۷ ص‎ (AATA am" 


sl‏ ج 
As Ce )‏ مابلا ت حص او و مکاتہات 


مقاباة شخصية = eee‏ ن توفيق ahdi sani‏ العر بية e slal‏ 


5 1974 - الإدارية ۰ ۶ ما یو‎ 
“Statement by Vl. Zoheir: Dean. Faculty of Commerce, 
Am Shams University. personal interview. 
عكر بر نامج تدر يب القادة‎ E gog? Las (AES Le 00 


(YA)‏ رسالة من eal Le‏ طاهر ل كيس عاس ) إدارة شركة 


مطایع م الصناعية الإسكندرية . ۲ فیرار ۱۹۷۰ . 
سابعاً u‏ معحمات ۱ 


**“Sejentific”, The Concise Oxford Dictionary of Cur- 
rent English, 5th ed. 


Kal الطبعة‎ a القاموس العصری‎ ca علمى‎ „rd 


1١5 


أمثلة لراجع مذكورة فى الامش للمرة الثانية 


a)‏ حالة ما إذا كان المرجع قد ذكر من قبل بالتفصيل 


۳ اشامش وم pas‏ ضه PT er‏ یکتق يكتاية 3 


5 (Wa) Yo ye x ال مر جع السابق‎ 

وإذا كانت الکنابة باللغة الإنجللزية Ibid, Ss‏ لاحظ 
أن بعدها نقطة وفاصلة و نما خط وهی انعتصار كلمة Ibidem‏ 
ومعناها «المرجع السابق» . رویشتر ط أن يظهر بعدها رقم الصفحة): 
و ستخدم كلمة Id‏ و Idem‏ لتعی » ا مر جع السایق 4 ڏس 
الصفحة 1 Ys)‏ بظور بعك هأ رقم صفيحة بداهة ) 5 

۳ سید امواری : الادارة : الأصول والاسس العلمية (الطبعة 

الرابعة ؛ القاهرة : مکتبة عين مس ۱۹۷۰۰۰) ۰ ص ۳۵ . 


Lto لر جم السابق . ص‎ 
ia . U Y 


EY por NOW HL,‏ وسیق ذکره مياشرة دون 


اعبر اض ر جع Ben 2 A‏ $„ صما : 


54 Ibid, p. 455. 


۱۰ ۵ 


(ب) أما إذا كان المرجع قد ذ کر بالتفصیل ف الامش و هنال 
era‏ آخر اعير ضه ll E‏ فيكتب 
سل امواری oe! er t‏ ذكره yal‏ 16 . 
“El-Hawary, op. cit., p. 65.‏ 
وكلمة op. cit.‏ اختصار كلمة Oper citato‏ باللاتيى takasa‏ 
« مرجع سبق ذ کره » . 
)>( وتستیخدم كلمة loc. cit,‏ وهی اختصار كلمة 
Gurl loco citato‏ ومعناها « نفس ال کان » فى 
حالة ما إذا كانت الإشارة إلى نفس الصفحة 3 مرجع 
سيق ذ كره 3 ولذلك لا يتبعها رقم صفحة مثل : 
kl-Hawary, loc. cit.‏ 37 
كنا تستخدم أيضاً فى حالة ما إذا كانت الإشارة إلى 
als 3 la‏ أو إلى تقر ر ۳ أى مر جع E je y‏ 
icl‏ الكتب . 
)>( وإذا كان قد سبق ذكر هر جعين أو أكثر ALR‏ واحد 
a‏ ذ کر الرجم المشار adl‏ يوار اسم المؤلف 
حى لا مختلط الأمر . فى حالة ما إذا كان قد ذ کر 


از نوك مثا ع و آرید الإشارة إلى كتاب « دار ة البنوگ 4 
فان اطامش SYS CS,‏ » 


۲۵ سبق ذكره : ص‎ EEN 


(a)‏ وهناك طريقة أخرى أكبر سهولة لكتابة الراجم فى 
ll‏ للمر ar‏ الما oly‏ قائلة إا As‏ 
تستخدم Gly‏ اهماما من Oil‏ . وهى الإشارة 
bä‏ إلى اسم المؤلف ورتم as‏ دون استخدام 

. المرجع السابق‎ Thid. 
. جع السایق نفس الصفيحة‎ Al Idem. 
a مرجم‎ op. cit. 


۲ dota! تعس‎ aps عمر جع سيق‎ loc. cit. 





da)‏ ف الواحد 
‘This method is the simpler method, and one that appears to‏ 


be growing in favor, (Turabian, on. cit. p. 45). 


وكنا ترغب فى استخدام هذه الطريقة فى كتابة هذا الامش لولا أنه من الط 


, طر يقتين ی حث واحد‎ alasa] 


۱۷ 


وی حالة ما إذا كانت الاشارة إلى مقال فى ob ale‏ 
الاشارة هنا تکون إلى اسم UA‏ ورقر الصفحة 
كان هناك مرجعان لنفس الولف سيق ap LASS‏ 


وإذا 
ay‏ 


iS‏ اسم المؤلف واسم الکتاب ورق, الصفحة . فإذا 
كتبنا هامش هذه الصفحة ii la‏ جامعة شيكاغو والى 
کتبت Ye‏ ترابيان iB‏ نکتب الرجم فى الطامش — 
ibla‏ لا یل 


Turabian, p. ۰‏ 
ونشر إلى مقال حلمى السعيد . ى الامش للدر ة الثانية 
هکذا : 
gel war‏ السعید . مجلة الادارة ی 
لاحظ Tee‏ حلمى السعيد وعنوان 
امال ودقم 
لا إلى المقال )20 , 


الصفحة ( لاحظ أنه بجب أن يشار إلى dal‏ 


pa AR, => Us (3)‏ أى در جع JY‏ مرة أن 
oles fae‏ مياشرة aa‏ له Sud‏ أنه سیستخدم 
ذلك الاختصار باستمر ار 2 الیحت ليدل yi ade‏ الهم 


Gy. (\)‏ البعض ضر ور ة إضصافة » مرجم سبق ذکره i‏ بعد اسم ‚sel‏ 


YA 


المجموعة الثانية : التوسع ف الامش 


فى حالة الإشارة فى الحامش إلى أفكار أخرى لرجم AT‏ 
لم Ges‏ ذ کر ه ail‏ ریک هکذا : 


7 و رکز سيد افواری على هذه النقطة ی كتابه الادارة 
الأصول والأسس العلمية ( الطبعة الرابعة . القاهرة : مكتبة ¿ne‏ 
شس ؛ ۱۹۷۰) ص ۲۵ ء فيقدم لا cole‏ من الشکلات الى 
رتبت على عدم أخذ الفهوم فى السبان . 


Er‏ حالة الإشارة 3 gala!‏ إل أفكار اش مر جع آخر 
سيق 3 4s‏ اهامش يكتب A‏ بن قوسن x Lia‏ 
۲ ويعالج سید اطو ار ی هذه الفكرة Ans‏ الکلام عن السلطة 


والمسئولية ( الإدارة : هر جع سبق en‏ 


33 حالة الإشارة 3 A el‏ 3 در ة سائدة 3 ف مرجع من 
المراجع وو جد من اصعب الإشار 3 إلا رقم صفحة al ¿nas‏ 
عکن als‏ الر جع وإضافة » 3 آما كن dale‏ ۹ و بالا مجامز رة 


Passim. 





Manual of Standards, loc. cit., p. 8, (1) 
Turabian, op. cit, p, ۰ (r) 


۱۰۹ 


Call حالة الاشارة فى المامش إلى صفحة من صفحات‎ ds 
UY y : نفسه یکتب : راجم باب كذا ص كذا‎ 


Supra, chap. X, p. 


العبارات أو الأفكار a padi‏ من مرجسام عن مصدر أصلى : 

إذا كان Es‏ المنقول منه الكلام أو الأفكار ثانوياً ap‏ 
يحب آن és‏ ف اطامش ١‏ تقلا عر ن » أو » مفتساً من « reiting‏ 
quoting 2‏ و الا OW‏ غر أ مين . 


03 


e ۰ E 9 E 3 2 . +‏ 0 8 
ee‏ این احا ill‏ أراد أن یذ کر رای Se‏ الذى ورف 


نی هذا الدليل فإنه حب الاشارة کالای : 


۳ سید افواری . دلیل rl‏ نى كتابة الثقار بر والقالات. 
ررسائل الماجستير والا کتوراه (القاهرة : مكتبة er‏ تمس ۱۹۷۱۰ 
Me‏ عن 
K. Turabian. A Manual for Writers of Term Papers,‏ 


‘Theses and Dissertations (Chicago : The University of Chi- 
cago Press, 1964), p. 49. 


وعلى هذا فذ کر المصدر الإنجامزى فقط هو نوع من التضلی 
طالما أن الباخث ۸ يقرا بنفسه المصدر . 


۱۱۰ 


و نورد فيا بل اعتصار ات ت کر ها برابیان على أنه u‏ 


chap. 
col. 


2nd ed. 


para. 
pt. 
sec, 
supra 
trans, 


vol. 


Ibid, pp. 30-31, 


Vil Mic ds یاستخدامها ف افر امن‎ 
-— Chapter 
— column 
— second edition 
~ editor or edited by 
- and others 
— figure 2 
-- below 
— no date 
~- no name 
— no place 
— page 
— paragraph 
— part 
--- section 
above 
— translator, translated by 


— volume 


(۱) 








| 
gal Al فى كتابة‎ dale قاعدة‎ | 


Y‏ تضع هامشاً للحقائق الى عکن أن تمر على القاری 
is e o‏ — دون آن لا 
عندك شاك فى أن القارئ سيتساءل عن leer‏ ضع الحادش 


| فأحذ وظائف الامش المساعدة فى التوثيق ععرفة القاری 
| 1 
| 








( ابع ) التوثيق : قائمة الراجع 


. كتابة قائمة المر اجع‎ JUN. 
: الر اجع‎ GAS كيفية‎ * 


y Yl de ba utu البحث »> لقد كانت‎ Sea 
t= u 
. ستطلبات التو ليق‎ 


€ 
مانة فى کتاده Bar:‏ ا مر اجع 
تب الا لبز ام sn‏ الامانة فى كتابة قاعة المراجع si.‏ 
els ir:‏ كبيرة دود استخدام جز e‏ مرا من قبيل 
التضليل » des‏ حل تعبير رال بری ١‏ ذللئإم » : فهو يقول 


dol ف الو‎ ls 


To claim a large bibliography (without hav- 
ing made use of it),.... must be termed a sin 


كيفية كتابة قائمة المراجع 


س رتب المراجم ی احموعات ayi‏ وبالر تی الآ ۳ : 
Y‏ الستندات العامة 


Nas = at‏ ودوردات 





سسس 


Berry, op. ctt., p. 87. G) 


Dle pet ء ف ثلاث‎ dans ده ,4 من | لتقسم‎ am j قف فيل هأ جستير سامعة‎ (N 


22222 


(أولا) کتب (BE)‏ دوريات (BE)‏ متنوعات . ونرى أن هذا 
pan‏ مفضل ۱ فى ey‏ القصير 5 ۱ 


A‏ مه اغات ی وة 
2 = 
سادسا — esporas‏ 


3 


4 ¿sl A ورو دها‎ ur mn عل‎ lai و‎ ae Ls, tal 


ون as:‏ ر تيمها ھا يا لس وة BR } EB,‏ 

en‏ ار جع کالاشی 

رأ الاسم الأخير المؤلف أولا ر لاف افامش الذى 
پا بالاسم الأول للمؤلف أولا) . 

C% (>)‏ ذلك ely cad st pr‏ أبيه 

‚alas ذلك‎ om (>) 

(ه) یکتب اسم المرجع y‏ خط وينم بنقطة ) خلافاً 
الهامثى حيث gph‏ اسم ار جع دوت نقطة أو فاصلة ) , 

| ی حالة 


La 


(و ) y‏ تو ضع بيانات اشر بن قرسن ل 
المامش ) وتنهی بنقطة ر A‏ الذى cor‏ 


= ilete اللشر‎ bh فية‎ 


۱۱۷ 


و عنس أن يظهر اسم او لف عجرد النظر . LUA y‏ يكون 
السطر الثانى لكل مرجم بعيداً عن بداية الكتابة بعدد 
حدد من المسافات بيع ی كل المراجع ١(؛‏ إلى م 
مسافات AT‏ کاتیف ٩‏ . 
ee‏ أن السافة بين السطر الأول والسطر del‏ 
— التعلق Zu‏ بیانات المرجع — مسافة واحدة آله 
ee‏ 
؛ دثير لك مسافتان بين كل مر جع والمرجع الذى يليه فا طاو ب 
La‏ فصل المراجع بعتا عن بعس بالسطر البياض 3 
o‏ — إذا كان 5h‏ لف و احد Pa‏ من مر جع فإنه جب وضع Jas‏ 
طوله ۸ مسافات AT‏ كاتية aa‏ نقطة . وذلك بدلا من إعادة 
كتابة اسم الل لفن كر اجو 


5 بالفسبة المراجع الستیخدهة عربية وإفر WERE‏ ری ضرورة 


فصل هذه عن تلك : وبنفس البر تب ght‏ جود ف رقم ( 001 


Turabian, op, cit, p. 77. (0 


كتابة التجربة ( البروفة ) الأولى 
( بیخط (adi‏ 
a coh SU y‏ & ( خط اليد ) 
د كتابة المقدمة أو Dal‏ 
د طريقة إدخال الكلام اقول بالئص الخرق 
a‏ طريقة كابة افوامش فى Se kp‏ 


y‏ مو ibe! cta >) tl das‏ تقف عل الزهور كا 
ee‏ ولكن التحلة و lode‏ تجمل "a‏ ن الر im‏ عسلد 


Uran A5 lr شي‎ LA أن‎ Er ul تستطیم‎ de 4 Lund 


من کلت الدكترر deat‏ شا + دیف تب Le‏ أو ale,‏ 








الطبحة zoll‏ عشرة ( القأهرة + Gand K‏ المصرية » 


, ۲۲ ص‎ (AA 


0 $ 
تجهيز الذ کرات لكتابة التجربة الأولى 
bse (‏ اليد ) 

القاعدة by‏ : 
القاعدة العامة أنلك لا تبدأ فى كتابة التجربة الأولى للرسالة 
أو للبحث إلا بعد أن تكون قد اننهيت من جمع المذ كرات وقراءة 
كل المراجع المبدثية الى وضعنها . . لا تبدأ فى الكتابة إلا بعد أن 

. تلبحث‎ LS ae آن الذ کرات الیی‎ TE gt 


بعد أن تکون قد انميت من کتابة معات البطاقات (أو الالاف) 
وشعرت بارتياح إلى أنلك قد قر أت مر اجع كافية » تصبح einge‏ 
إحداث نظام من الفوضى leak‏ وهو las La‏ قدرة عقلية هائلة 3 


و عکناث تحقيق ذللك بتنفيذ القواعد التالية : 


القاعدة الثانية : 


3 


لا تبدأ کتابة التجربة الأول الا بعد الاستقر ار بشکل die‏ 
على هیکل | أريحث er Ohi,‏ الان ee de‏ الأفكار الکثر ة 


3 


من أن ASA gA‏ جدرداً أ Codd‏ 1 هيكلا ۳ Par inalo‏ 
تا 


a 


۱۳۲ 


لا تشعر بای قلق نحو تغيير افیکل GA‏ . ۸ يصبح الهیکل 
Gall‏ فى هذه اللحظة قيمة c‏ فالعيرة الآن JSAL‏ الذى تستطیع آن 
تضعه . . . مرة أخرى المفروض فى هذا اطيكل Alp‏ أن يكون 
أقوى وأفضل وأحسن من افیکل الأول : أفضل من ناحية 
العلومات : كسما ودقما وطريقة عرضها و رتیما والتنسيق بينها 
AL,‏ ابط ley‏ . . إلخ . 

إن ar‏ قد رون = لوضع هيكل البحث ق شکله 
رای - ضرورة المرور على البطاقات الى ثم جمعها بسرعة جداً 
لاستيعاب جميع الأفكار الرئيسية ( العناوین الرئيسية والفرعية ) . 
القاعدة النالنة : 

بعد أن تستقر le‏ على هیکل البحث فإنه جب عليك - قبل 
أن ¿Tas‏ ی الكتاية 2 ce Be‏ إلى ial (bu‏ ام مر ۵ ة آحری بقصد 
sr‏ على um‏ ر تاب da) SSA!‏ ه 


مرة أخرى نقول لك إنه من المفروض قبل أن تبدأ فى الكتابة 
أن تعيد ترتيب البطاقات على حسب ترتيب Ne‏ ن اطیکل الرئيسية 
والفرعية . لد طلبنا مناك فى الفصل السابق عند إرشاداتنا عن dal‏ 
مذ كرات من المراجع أن تكتب فى أعلى البطاقة العنوان الرئيسى 


Are 


والفرعى للهيكل الذى تتیعه البطاقة . بدون اتباع هذا الإجراء الغطى 
ستجد dhai‏ فى ضياع وى فوضى يصعب عاياث انحروج مما . 

إن ترتیب بطاقات Lad Ge col‏ واضعها ق le gat‏ 
ورعا تفضل استخدام حاقات حازهة وتعطى لكل مجموعة عنواناً 
m JA‏ عنو ان رتيسى وعنواك فرعى a! u‏ و ریت البطاقات 


يعى أيضاً الاستغناء عن‌البطاقات الى ری أنه لا ازوم ها ش‌البحث . 


كتابة المقدمة أو الفصل الأول 

كتابة المقدمة : 

إن وظيفة القدمة - سواء كان البحث ى عضر صفحات أو 
BLE‏ صفحة ‏ واحدة وهی mall‏ عن موضوع البحث وأهدافة 
ol‏ "رق lle‏ البحت وطريقة البحث Aces...‏ 
كتابة الفصل الأول : 

إن مشروع البحث الذى قدمته للتسجيل لرسالة ال ماجستير 
والدکتوراه يكون عثابة المادة الخام الى تعتمد علما ى WS‏ 
ala Ml O‏ وفك o A‏ 


۱۳۶ 


طريقة إدخال الکلام التقول بالتص الحرق 


رک £ 


الكلام المنقول بالنص الحرفى ما أن يكون جملة واحدة أو عدة 


. ولکل حالة قو اعد خاصة مها‎ Whe كن أن تكون فقرة‎ u 


إن طريقة إدخال النص الحرى الذى لا يزيد عن حملة واحدة 
هو bles)‏ مباشرة ف et‏ بين علامى تنصیص هكذا y‏ « 
على أن u‏ مها الإشارة إلى اسم صاحب الكلام ويتبعها رقم هامش 
يوضع ES‏ ة بعد علامة التنصيص الأخيرة والإشارة فى الامش 
وى هذا يقول هولونويليس : ١‏ إن النص القصير حب أن Jea‏ 
ق النص الکتوب de‏ مسافی e de jr yey AS AT‏ 


a 


تتصیص le‏ آساس أن يشار فى أوله إلى اسم صاحب الكلام 4( 


لاحظ أن هذا الكلام المنقول لا يزيد عن جملة و احدة وقد 
و صعناه ¿Me ay‏ تتصیص - واشرنا إلى aos el‏ قبل AS‏ ده 


مياشرة و و ضعنا 3 ۳ للهامش بعك dae‏ التتصیص الثانية : 


أما إذا كان الكلام التقول أ كر من جملة واحدة . أ SHS‏ 
جملتان أو عدة جمل أو فقرة فان له طريقة أخرى فى خاله ف 





Willis, op. cèt., p. 32, O) 


۱۲۵ 


النص یت يم تمييز هذا الکلام المنقول بالنص عجرد النظر وذلك 


عن طريق اتباع ما يالى : 


۱ أن تثرك مسافة على آعمن وعلی الشمال ST‏ من المسافة 


المعتادة (۲ سم أ كر مثلا ) . 


Y‏ أن تکون المسافة بين السطر والسطر الذى يليه فى هذا 
النص المنقول نقلا حرفياً ‏ عبارة عن مسافة واحدة آلة 
كاتية Single space‏ . لاحظ أن المسافة العادية بن 
سطر وسطر آخر فى الآلة الکاتبة هو سطران أو مایسمی 


Double space بالإنجليزية‎ 


وی حالة AA a‏ المنقول فإنه Y‏ يوضع بين 
علامى تنصيص وإنا یکتیی بتمييزه pai‏ طول السطر وبوضع 


رقم الهامش فى ile‏ النص IH‏ 


انظر ص ١55‏ ۰ ۱۶۷ لعرفة كيفية إدخال النص dAl‏ 
st‏ 


£ ۲ 2 en 
التجرية الأول‎ 3 yal sal ás طريقة‎ 
تشر كتابة الموامش مشكلة عند الكاتب على الالة الكاتبة»‎ 
هو ف‎ ul القاعدة المطية الى تتبع فى كتابة ر قم‎ ol ولذلك‎ 
ones وضع احامش میاشر ة بان سطر ن بعك الكلام الذى و صع‎ 
. رقم الامش‎ 





Hulon William, Writing Term Papers, New York : Har- (\) 


court Brace Jovanovich, 1977. p. 84, 





إن وجود هذا المامش بين سطرین مباشرة بعد الرقم یعطی 
للكاتب على الآلة الكاتبة فر صة لتجهيز نفسه عندها یلهی من كتابة 
الصفحة . 
bay‏ أنه من الضرورى رقم yal‏ امش على gina‏ ی الفصول. 
حیث la,‏ كل فصل رقم ١‏ . إن طريقة الثرتيب هذه (ترتيب على 
آساس الفصول ) أفضل من رتيب آرقام اموامش على مستوی. 
الصفحات فهویقال من الأخطاء و إن كانت آصعب فى حالة إضافة 
أو حذ ف مراجع فى لان . 
على إن الهم داعا هو استسخدام نفس الطر ads‏ ۳ ابر Hi‏ 
الو احدة 5 


وضع البحث فى صورته النهائية 


> ضرورة إعطاء توجمات محددة للكاتب 
على الا له الكاتبة . 


. كيفية رتيب آجزاء البحث‎ ٠ 


o‏ ضرورة مراجعة الکتابة على DY‏ الکاتبة 


صرورة إعطاء توجبهات [ESA‏ للکاتب „Je‏ 
الآلة الكاتبة 


إن کتابة محث نی شكله الهانى على TY‏ الكاتبة عکن sual‏ 2 
عملا شاقاً إذا كانت الوسيلة الى ينقل هلها الکاتب على ASIAN‏ 
غير واضحة وغير هرتبة ومر Zi‏ . وقبل أن الكتارة على YI‏ 
الكاتبة فإنه من dale re‏ قراءة التجرية الأول المكتوبة Last‏ 
اليد أو حى التجربة الثانية ( المكتوبة على الآلة الكاتبة ) Se as ta‏ 
عحة التراكيب اللغوية ومن dee‏ القراعد ومن عدم وجود أخطاء 


هجائية ... إلخ . 


اا 

aye MLN,‏ أنه جب على الباحث أن يقوم بالمراجعة بنفسه قبل 
بداية الكتابة على DM‏ الكاتبة . 

وإذا اعتمد الباحث على شخص للكتابة على الالة الكاتبة فیجب 
ألا بعتمد على الكاتب على TV‏ الكاتبة لمراجعة الكتابة . . فو ظيفة 
الكاتب على الآلة الكاتبة هى الكتابة وليست المراجعة . وإذا أريد. 
إضافة أشياء جديدة فى صاب الرسالة فإن الطريقة الى تتبع هی أن 
یم قطع الصفحة عند الجزء المطلوب الإضافة فيه i‏ ثم لصق الأجزاء 
المطلوب إضافم . إن عملية القطع هذه و عملية اللصق تجعل SU‏ 


۱۳۰ 
ام من ناحية و قابلة للقراءة من جانب الکاتب على DW‏ الكاتبة 
ye‏ ناحية أخرى 2 

و جب أن يعطى الباحث تعلمات محددة للكاتب على الالة ASI‏ 
He‏ حدذف کلات 9 isl‏ صفیح4 جدردة sl‏ ترك بياض A‏ بداية 
فقرة جديدة . . . إلخ . 
MS TYE‏ 

ارك 4 سم على y 9 ye cilh‏ ~ على | الایسر 

روالعکس إذا كانت الكتابة باللغة الإنجليزية ) . 

. كاتبة ی بداية كل فقرة‎ AT مسافات‎ AS yl Y 
. الصفحة‎ fol رقم الصفحات على بعد +۲ سم من‎ ۳ 


4 بالنسبة لبداية الياب أو الفصل يوضع الرقم أسفل الصفحة . 





)1( حبذا أن راعى الباحث عند كتابته التجربة الأولى ( بالخط الیدوی ) 
هذه الاعتبارات حى يصبح من السهل عليه وعلى كاتب الآلة الكاتبة الاستر شاد 
بالنموذج عينه . | 


1۳1 


0 — بالنسية لصفحة OU!‏ أو الفصل انرك ه سم على الاقل من, 
أعلى الصفحة قبل أن تكتب عنوان الراب أو الفصل : 

¿omar جانى سر لك سطر فراغ قيله و‎ a كل عنوان وسط‎ aA 

۷ - ائرك سطر فراغ بين كل فقرة وأخرى . 

A‏ تأ كد من أن الكاتب على الالة الكاتبة لن يقوم بعج ثة الكلمة. 
a ple‏ على سطرن إلا بعد الر جوع إلى م Sel‏ 


معرفة كيفية التجزئة إلا إذا كان Whe‏ بقواعد التجرئة ! تأ كد. 


من EWS‏ با لر اجعة بعد الكتاية . 


IT تنس أن الکتابة بأسلوباک تکون علی آساس مسافیی‎ ۷-٩ 
كاتبة : أما النص الحرق النقول والذی يزيد عن جملة و احدة.‎ 
ویعزل ی فقرة.‎ As UT يكون على آساس مسافة واحدة‎ 
ste E aol 


` ۱- يفضل استخذام ورق حجم YAXYY‏ سم . 


١‏ من الضرورى أن تكون هناك نسخ إضافية بالكربون - رعاا 


۱۳۳ 


كيفية ترتیب أجزاء البحث 
هناك شبه اثفاق على رتيب أجزاء البحث بالشکل OA‏ 
١‏ ورقة بيضاء. 
Y‏ - ورقة عنوان البحث (بدون رتم ) . 
ae‏ مکی بر سا اثر قم بالحروف الأبجدية 
اب ج د هھ وز حط ىك ل من : يوضع رقم صفحة 
المقدمة أسفلها ويستمر الترقم بعد ذلك أعلى الصفحات حى 
مين اليبحت ) 2 
٤‏ ست Ol tl‏ 
o‏ قائمة الحداول (إذا وجدت ) . 
N‏ الأشكال BL)‏ وجدت ) . 


۷ قاعة انارائط (إذا وجدت ). 


Manual, loc, cit, p. 16. 0 


هذا ولا تلف موذج جامعة شيكاغو كثيراً عن هذا انتر تیب إلا فى أنه 
Y‏ يعالب بفهررست كلمات أو أسماء SY ) ۴ ŝo)‏ الخرائط و الأشكال 


بو EINEN YoY!‏ ۸ ) و یضیف imis‏ عنوان قبل بداية كل باب E‏ 


۱۳۳ 

¿(er BL) OMA .م‎ 

(pio اباب الأول ( أو الفصل الأول إذا كان البحث‎ - ٩ 
وضع الر 5 أسفل‎ ١ قم الصفحات من هنا رقم‎ ata 
أعلى‎ EN الصفحة . أما بالنسية الصفحات التالية فيوضع‎ 

الصفحة . لاحظ أن رقم الصفحة فى حالة بداية باب أو فصل 


qe 3‏ داعا Lau]‏ الصف حة 5 


۶ — صرح عنو ان lah) ga‏ كان هناك (¿Ms‏ 5 
NN‏ ملاحق . 
۴ عة المراجع : 
۳ - فهرس الکلات آو فهرست ا مرتبة pr Lay‏ 
مع آرقام الصفحات ) . 
٤‏ صفحة بيضاء . 


les‏ الصفحة التالية ae‏ تموذجاً لصفحة عنوان Se‏ وبعدها 


تجد ما مب أن تشمله dono‏ القدمة . 


. بت ث جح خ دذ.‎ ! : dll تیب‎ a) 


5 ms al ye کر دح صفح‎ 
Y 
۲۰ 


i 
. هذه الصفحة‎ oy > 
\ 
ا ت ا‎ ees ok: 
س اى‎ Do En 
کلام أو حو له 3 هذه‎ 


الصفحة . 








الا سم 


) 3 ماص ف الصفحة ( 


۷ سم 


> 


5 مه‎ te x 
, مر یر ی ی جامعة‎ ae ilS] atis حت‎ 


للحصول على درجة .... ف tek‏ کی إشراف الدكتور PENS‏ 


ey 


a ۳ 


هر 
EY) > mo‏ 


قصهم شكل صفحة بداية فصل ; 


عم 


ا 
| الفصل JUN‏ | 
| عنوان الفصل | 


عنوان رئيسى ( تحته خط ولا يوجد بعده نقطة ( 


۱ التن 


| 
| ( بين السطر والسطر الذى يليه مسافى IT‏ كاتبة ) 
3 





| نقل حرق بالعص | 


( بين السطر و السطر الذى يليه مسافة 
واحدة بالآلة الكاتبة ( 





E |‏ 
| ( بين السطر والسطر الذى يليه مسا IT‏ كاتبة ) 
JAN 0‏ 
(N)‏ 
7 


1 


ry 


۱۳۹ 


ضرورة مراجعة LLII‏ على TY‏ الكاتبة 


وبعد أن يننهى الکاتب من الالة الکاتبة فإن الإجراءات Abe‏ 
المتبعة أن يقوم الباحث بإعادة قراءة ما كم كتابته على AN!‏ الكاتية. 
لتصحيح Al‏ أخطاء لغوية أو مطيعية ولا يعذر الطالب AY‏ أخطاء 
من هذا القبیل . وحی لو اعتمد الباحث Je‏ آستاذ a‏ عربية 
لراجعة الأخطاء اللغوية Ay‏ اللغوية فان أبة أخطاء باقية غير 


Vast تضعف‎ y Coll مقبولة من‎ 





) 7 إذا شعرت بانك و حاجة إلى إرشادات فى كيفية تطبيق قواعد الغة العر بيةة 
فإثنا نتصح بالرجوع إلى كتب A‏ أحمد شى بعنوان 
قو اعد اللغة العربية Ut ela y‏ ( القاهرة : مكتبة البضة المصرية ) وإذا كنت ر ید 


2 





N lay!‏ تفص يلية کر 2 الما > الفقر ات wal.‏ د والاختصارات وعلامات. 
الترقيم ... وعدد النسخ الى تطبع بل مناقشة الر سالة فیمکتاک الاستعانة بكتاب :: 
الدکتو en,‏ کیف be oS‏ أو UL‏ مرجع سبق ذ كره . 





كيفية الحكم على مستو ی السبحث 8 


» بالنسبة للموضوع : ادف وانتائج 
والترتيب gel‏ ۰ 
x‏ بالنسبة للأمانة العلمية . 


« بالنسبة ااشکل واللغة والقواعد . 


1 الحكم على مستوى البحث 


da‏ م بعد الانمهاء من وضع Coal‏ فى صورته المرائية إعادة 
قراءته بطريقة انتقادية لتلای العيوب والأخطاء قبل ja‏ الأوان. 
ودف هذا الفصل إلى إيضاح المعايير الى تساعد على SAN‏ على 
مستوی البحث . SU‏ رکمز علی النعطاه ای Edel‏ 
من آساسه أو الأخطاء الى تعیب البحث . إن هذا الفصل - ی 
ail‏ — هو تلخیص tel yall‏ الاساسية الى وردت فى هذا الدلیل . 
وقد ثم وضع هذه القواعد فى شكل أسئلة للاسير شاد ما . 
أو لا — بالنسية للموضوع : المدف والنتائج والترتيب المنطق والتناسب : 


۱/۱ هل يعبر عنوان البحث حقيقة ما جاء بالبحث . 

۱ هل تحقق ادف الذی من أجله عل البحث ؟ إلى أى مدی © 

۱ هل النقائج الى توصل الما الباحث مرتبطة عام الارتباط 
بالدلائل البى قدمت ؟ | 

۰۱ هل روعى الر تيب المنطى ی الابواب والفصول والفقرات 


واشمل ؟ 


وععی آخر هل القل نهد من باب إلى باب ومن قصل إلى 


yé. 


فصل Us‏ ومن جملة ال جملة . آو آن سا 
حشواً کشر Í‏ مكن ota)‏ ؟ أو أن هناك إعادة ر تیب مطلوب ؟ 


3 الابوات والفصول والأفكار‎ a 8 هل هناك تناسب‎ o/\ 
من اللاز م نی بداية‎ SÍ وععی آخر هل تم جميع بیائات‎ 
Zul pe: £ > 3 EN الباحت‎ OW عندما‎ af 
غ من ضرورة اعطاه اهمام‎ ph ببحث‎ Es! sly أقل م ن اللازم ف‎ 
€ ۸ ملاع‎ 


3 


1/۱ هل یکون اللحث وحدة واحدة أو أنه SF‏ موضوعین 
عکن فصلهما , 

: بالنسبة للأمانة العلمية‎ — WE 

۲ هل ذ کرت فکر ة لشخص آتخر ف البحث دون الاشارة إليه 
فى مكن اابحث أو الامش ؟ إذا كانت الإجابة نعي فهذه سرقة 


¿sul có ia ail على‎ m. N هل ذ كر اسا .> فى مس‎ Y/Y 
43 إذا كانت الإإجارة 2 م فهذه سر‎ v دون الإشارة إليه‎ A 


e 


Lal علمية‎ 


ARA 


۲ هل ذكر اسلوب Sal‏ معن البحث دون الاشارة بشکل 
P‏ ضح أن Jal‏ حرق ؟ وععی آخر هل هناك التزام بالتفرقة. 
الدقيقة بين A E‏ وبين نقل الأفكار ؟ 


۲ هل روعیت الدقة ی کتابة افوامش نعیت عکن التعرف 
على المصدر والتو صل ai‏ ین ید والتو صل 2l‏ رقم Aa‏ 


ر یکون من الأفضل lab‏ إضافة رقم السطر آو السطور 


بالصفحة ) . 


9/۲ هل تحت أى 2 من ١‏ بر yal‏ ص أو الأفكار « أو 
التتحيز ‏ سواء بقصد آو بدون قصد ‏ عند التقل الحرق 
أو عند نقل SEN‏ ر بالرغم من الاشارة إلى الصدر ؟ فالشخص 
الکر م شخص غير أمين لأنه لم يستكل AN‏ وتظهر أهمية 
الأمانة العلمية Lal‏ عند فصل الفكرة من y‏ يجال » ذكرها 


الذى يقول « ويل للمصلین ٠‏ على آنها منقولة بالنص من الق رآن 


ع 


daily‏ يشكل مطلق : أو أخذ فكرة حدث علما تعدیل دون 
۲“ هل هناك ake Vi 3 pee‏ على جموعة معينة من المؤلفين, 
o Äi‏ لدم ميول خاصة a‏ مق لفين مشم‌ورین بعدم دقہم 


وأمانتهم العلمية . 


Viv 


۴ هل هناك مراجع قدعة أو مقالات مت تحت ظروف ارب 
أو بتصرحات حزبية أو مقالات فى الحرائد مكتوبة بطريقة 


a 


AMT‏ ثم ذكر مرجع قاعة ار اجع ل یم الاستعانة به ی 
الث على الاطلاق . 

: بالفسبة للشكل واللغة و القو اعد‎ - WE 

۳ اشکل العام للصفحات عطى . 

le نت زا تین‎ BUN ار‎ lege 
. المقصود فقط دون مويل‎ 

۳ هل روعی الاستمرار فى pdb‏ | کیب اللغوية ولا سما ی عناون 
ایو cal‏ او ال واه ان رن زک 
أى من العناو ن لا عکن أن یکون مثل الكتابة العادية ) . 

۳ هل هناك حرص على عدم استخدام الضمائر الشخصية ‏ آنا 


5 ( | 5 


P 


G)‏ نحن لم gly‏ ذلك GLU‏ هذا البحث باعتباره Wo‏ يوجه فيه الكلام 


eg, 


Vey 


CE one -‏ مر ۳ 5 £ ۲ 
۲ هلل تم رقم الاشکال ورقم de‏ 
۳ هل روجعت التجربة ( الر وفة ) op‏ بالاسية Als Y‏ 
اللغة والقواعد ععرفة les‏ اللغة . Oly‏ لية الر اجعة هذه 
صرو ریه j‏ رسائل الماجستير و الدکتور o)‏ و الیحوت المعدة. 

للنشر ) فن العيب أن يكون هناك أخطاء فى اللغة و القواعد . 
۳ هل روجعت التجربة ( الروفة م الأخرة - ععرفة شخص 


آخخر س بالاسية لاخطاء الكتابة على الآلة الكاتبة فالبر ة ليست 


pall‏ رة الأول عا As il‏ الأخيرة والشخص ES‏ شو 





الذى tak ah‏ دسر عة ۲ 


EN التوصية‎ 


بعك ان تن من y‏ 


اجعة EEES‏ راحعه مرة أخرى Ai‏ 
أخطاء : بعضها دم البحث من أساسه وبعضها يعيب البحث TS‏ 
أو lr‏ اقرأ هذا الفصل مرة أخرى plas‏ يحثلك بالنسبة لكل 
ya du‏ ن البنود الواردة ی هذا القص فصل . 
وللك التوفيق öh‏ ألله 
e kis‏ عوذج هن صفحات uele ae‏ بعنوان y.‏ متطلبات. 
الامانة العلمية فى كتابة التقارر » : 


Aga 


۱ úl pe 


gel 


N E 
اح فده‎ 


اسم الباحث 
وسط 
doe dw)!‏ 


موذج حث 








yall ds‏ ان 


و السطر ین 
اد زاء 





متطابيات Nh‏ العلمية 3 كتابة التقار بر 


سجاه عه 
حت اند 


رسالة ماجستير مقدهة اكلية. 


VIAS 








| 


Eu حصو‎ 


1 























متطلیات الأمانة العلمية فى كتابة التقار ر 


إن التقر ر الحيد هو التقرر الذی تتوافر فيه 
امو ضوعية ply‏ تدب gbil‏ و التناسب و ال و حدقو الشکل 


و اللغة والقواعد BUY y‏ العلمية29 . 


ويذهب الیعض إلى yall‏ ل Ob‏ «الدعامة الكلية التفوق 
العلمى تتوقف على العييز الشامل والدقيق للوسائل الى 


توصل ما الشخص إلى النتائج a‏ وى هذا يقول رالف 


: بری با حر ف الواحد‎ 
The whole foundation of 
scholarship rests on full and 
accurate identification of the 
means whereby one has ar- 


rived at one's conclusions. (1) 


)١(‏ د . سيد الطموارى »> دليل الباحثين فى كتابة التقارر 


۲ والمقالات bess‏ الما eae‏ و الدکتو راه ) ll‏ الثانية 4 القاهرة å‏ 





| مكتبة عين مس ¢ Vose (aA‏ وما بعدها. 
































Le Y po E حا‎ i ieee 
ق‎ ll É 
| ااعلمية هی الاشارة ال مصدر کل‎ BLA oy 
فكرة وكل نص وکل بیان وكل رقم وکل شکل وکل | داضح‎ 
أن الفكرة‎ 3 ۳ 
? ۱ الر جع أو المصدر‎ e دلاك‎ eis جدول عل ان‎ 
أخوذة‎ 
الخبر‎ ia | لغه وأسم ناشره ومكان النشر وتار حه ورثم‎ ja و اسم‎ i! 
خاصة رقم الصفیحة > عکن الرجوع | دون نقل‎ ica, الطبعة و‎ 
7 SS A eat a J! j 
Malta Jl, 
قوکل‎ JS ولا يعتير جرد الإشارة إلى مصدر‎ 
عا أصالة‎ Lag ik ولكنا‎ iule نص ع د‎ 
j بل ف صا‎ oD 1 - ۰ en oe 
3 i 
hN > البحث و جو دته . وی هذا يقول فان دالن‎ 
a, | Teen 
lat BE ub کب أن يتصمن التقرير‎ 
الکلام‎ ale 2 € Be أره‎ ue LY الا رين‎ BAT 
أ ام »> ولكن كوسيلة تا کد £ المنقول‎ 
حرفا‎ | 
جوز فبا الا كتفاء‎ GOV لزید ن الایضام عن‎ )۱( 
ar : : 
ow “he ale 
مل مراد‎ || rere وای‎ els ini اسم الولف و رتم‎ - 
رما بعدها , واحدة‎ ٩ ذكره اص‎ 
آله كاتية‎ | 





A AAA A A A 757 T 














۱ ! الغر . هذا وهناك فرق بين معالحة fall‏ الحرى وإعادة ١‏ 


bee = ا ا‎ E 1 
EY = ۱ 

j ۱ 

j‏ الباحث والدلالة عل اصالة بت 
Bayes, 1‏ » وتعتير الهوامش وفائمة 
are 5 T j‏ 2 

| ۳ جم الى تو جه el pai‏ إلى آلدر اسات 


; bi , "un ۳ 
el الیدان » و شل‎ gy سایق‎ 


مادة النص O)‏ . 


au ol‏ العلمية y‏ تكون فقط عند jai‏ صوص 


i‏ الكلام z‏ ولكن LE (a)‏ الاسر شاد عفاهم أو i‏ و آفکار 


| صياغة ell‏ المصدر ۰ 





فإذا كان الكلام المنقول حرفياً لا يزيد عن جملة 


aan ge واجب ان بو ضع بات‎ f. ¿y al eee. 





un ER‏ هذا الكلام النقول حرفياً فى 





j 
7 
بية وعم‎ yl ديو بولد ب فان دالين < مناهج البحث ف‎ G) ۱ 
۱ 


| النفس » تر جمة محمد نيبيل نوفل و آخرین ومراجهة الدکتور سید 





ص 1۷ . 





| 
6 (ana t ية‎ pall الأنجلو‎ ud : القادرة‎ ) oke أحمد‎ ۱ 

| 

| 








VÍA 


BeN 


طز يمه كتايد 


" الامش 


الأول مرة * 


be 


LY 











1 





الفقرة ald‏ وتكتب السطور منفرجة عن بعضها کالعتاد 


) فالنص القصير Al‏ — تقو J‏ فان دالین — 1 دو ضع 


: داخل r 40 De‏ کیت على #سافتین ] ST‏ 


كاتبة ] ويدخل فى الفقرة Ou‏ . تماماً كنا حدث ف 


وبالرغم من أن فان calls‏ 
paill‏ هو Aloo‏ واحدة ole‏ 
وت إنه إذا كان النص Ill‏ جملتين أو أكثر 


E 5‏ 
يذ كر صراحدة ان النص 


bal y Es‏ تقول 


فإله a‏ ن الفضرورى عز ل الكلام PAN‏ ولف فقرة مستقلة £ 


على öl‏ على مسافة واحدة AT‏ كاتبة ولا توضع 


أى علامات تنصيص . و عکن تو ضيح ذلك بنقل el‏ 
A prose quotation of two or‏ 


should be 


set off from the text in sin- 


more sentences... 





. 5١8 المرجع السابق » ص‎ G) 
































$ = .£ .= x 
ی اعاط جديدة . ولیس جر د جميع لأعمال‎ Las 








gle spacing and idented... 
with no quotation marks at 


beginning and end. (1) 


أما فى JE‏ إعادة صياغة أفكار pall‏ فإنها لاتکتب 


بين علامی تنصيص Yis.‏ لا تعز ل فى فقرة مستقلة 


كا فى حالة الكلام المنقول نقلا Ging. VE‏ 
فان calla‏ مع هذا الرأى ML‏ 
وجب ألا يتطرق إلى الذهن أن الباحث الناجح 


هو الذى تسو التقر a‏ با لتصو ص واموامش دول گر 


ol FLL. An‏ الباحث EN,‏ وفکر فيه » ونظمه 


« فاا تقر ر اسرد ۷ اس بقل فان دای — y‏ یعدم توليفة. 
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Kate I. Turabian, A Manual for Writers G) 


of Term Papers, Theses und Dissertations (Chica. ! 


go: The University of Chicago Press. 1955), p. 8. 


Berry, op. cit., p. 27, (x) 
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۱۹۹۹ : القاهرة : مکنبة الاجلو المصرية‎ . Oke 


قراءات so pl‏ 
د . شای ؛ أحمد . كيف تکتب نا أو رسالة : دراسة منهجرة لكتابة 
O pl‏ و (عداد رسائل الماحستير والد کتوراه . 
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